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Informacja dla oséb trzecich: kontrahenta, osoby wyznaczonej do kontaktu przez kontrahentéw

i instytucje, sktadajacego skarge lub wniosek, osoby wykonujacej czynno$ci kontrolne w jednostce.

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Zesp6t Szkolno-Przedszkolny w Niepotomicach,
ul. Krakowska 14, 32-005 Niepotomice tel. 12 281 10 51, e-mail: zsp.niep@gmail.com. W jego
imieniu zadania Administratora wypetnia Dyrektor. Wyznacza on cele przetwarzania danych
i zapewnia srodki do zapewnienia bezpiecznych warunkdéw przetwarzania tych danych.

Pracuje z nami Inspektor ochrony danych osobowych. Umozliwiamy Panistwu z nim kontakt pod

adresem e-mail: iod@pg.net.pl lub poprzez kontakt listowny na adres pocztowy placéwki. Wyjasni

on Panstwu wszelkie watpliwosci zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych w naszej
placowce.

Dane osobowe przetwarzamy tylko wtedy, gdy mamy do tego uzasadniony cel oraz zezwalajg nam

na to przepisy Rozporzadzenia znanego jako RODO?.

Naszym gtéwnym celem jest realizacja zawartej z Panig/Panem umowy, lub do podjecia dziatan na

Pani/Pana zgdanie przed zawarciem umowy (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b RODO) poprzez:

e zakup towardw i ustug,

e wykonywanie dziatan zwigzanych z realizacjag umow oraz czynnosci przed ich zawarciem,

e obstuge zapytan poprzez naszg skrzynke e-mail,

e rozliczenia ksiegowe,

e wnoszenie reklamacji.

Bedziemy przetwarza¢ Pana/Pani dane osobowe réowniez, gdy przetwarzanie jest niezbedne do

wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c. RODO) w celu:

e regulacji ptatnosci (rachunek, faktura) na podstawie dziatu Xl i XIl Ustawy z dnia 11 marca 2004
r. o podatku od towardw i ustug,

e prowadzenie ewidencji ksiegowej na podstawie Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci.

e Obstugi skarg i wnioskdéw na podstawie dziat VIII Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego.

Bedziemy przetwarzaé¢ Pana/Pani dane osobowe do realizacji celéw wynikajgcych z naszych

prawnie uzasadnionych intereséw (art. 6 ust. 1 lit f. RODO), ktérymi sa:

e zapisywanie w urzadzeniach koncowych plikow cookie (tzw. ,ciasteczka”), w przypadku
korzystania przez Panig/Pana z naszych stron i komunikatoréw internetowych mediow
spotecznosciowych,

e przetwarzanie danych oséb wskazanych do kontaktu przez kontrahenta Ilub go
reprezentujgcych w celu zapewnienia realizacji uméw i $wiadczenia ustug, obstugi
administracyjnej tych procesdw oraz ewentualne dochodzenie roszczen, prowadzenie
postepowan sgdowych i windykacyjnych,

e przetwarzanie danych osobowych zawartych w e-mailach jednostki w celu zapewnienia
komunikacji z kontrahentem, osobami wyznaczonymi do kontaktu przez kontrahenta
i zapewnienia bezpieczeristwa ustugi oraz innymi osobami i instytucjami kontaktujgcymi sie
z nami w ten sposob,

Bedziemy przetwarza¢ Pana/Pani dane osobowe do realizacji celéw realizowanych w interesie

publicznym (art. 6 ust. 1 lit e. RODO), ktérym jest:

e dochodzenia naleznosci,

e prowadzenia postepowan sgdowych,

e przechowywania danych dla celéw archiwalnych oraz zapewnienia rozliczalnosci;

e przetwarzanie danych osdb kontrolujgcych jednostke zawartych w dokumentacji kontroli oraz
w audytach,

W przypadku prowadzenia postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych dane bedziemy

przetwarzac

1 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
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e przy realizacji procedury o udzielenie zamdéwienia publicznego o wartosci
nieprzekraczajgcej 30 tys. euro w interesie publicznym na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e
RODO. Dodatkowo dane wrazliwe (jesli bedg niezbedne do realizacji zamdwienia) na
podstawie zgody osoby, ktorej dane dotyczg (art. 9 ust. 2 lit. a RODO), a informacje o
wyrokach sagdowych na podstawie art. 10 RODO,

e przy realizacji procedury o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci pow. 30 tys.,
gdy przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze na podstawie art. 6 ust. 1 lit c oraz Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych. Dodatkowo dane wrazliwe (jesli bedg wymagane w
zamowieniu na podstawie ww. ustawy), w interesie publicznym na podstawie art. 9 ust. 2
lit. g. RODO oraz informacje o wyrokach sagdowych na podstawie art. 10 RODO.

Rozpatrzymy Pani/Pana sprzeciw wobec danych, ktére przetwarzamy w celach wynikajgcych
z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez naszg jednostke oraz w interesie
publicznym.
Posiada Pani/Pan prawo cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych przetwarzanych na
podstawie udzielonej zgody. Nie bedzie to miato wptywu na zgodno$é z prawem przetwarzania,
ktérego dokonaliémy na podstawie zgody przed jej cofnieciem,
Pana/Pani dane osobowe bedg przetwarzaé nasi pracownicy, ktérym wydamy upowaznienia.
Pana/Pani dane mogga tez przetwarza¢ podmioty z nami wspotpracujgce, z ktérymi zawrzemy
specjalne umowy powierzenia. Przekazemy tez Pani/Pana dane instytucjom uprawnionym do ich
otrzymania na podstawie przepisow prawa. Wykaz uprawnionych podmiotéw i instytucji
przedstawiamy na koncu informacji.
Pani/Pana dane osobowe, jako strony umowy, osoby reprezentujgcej kontrahenta lub w jego
imieniu wyznaczonej do kontaktu bedziemy przetwarzaé przez okres realizacji umowy
(Swiadczenia ustugi), a po tym okresie przez 10 lat. W przypadku dochodzenia roszczen lub
postepowania sgdowego przez okres niezbedny do realizacji celu przetwarzania, a nastepnie
w celach archiwalnych przez okres 10 lat, od daty wykonania prawomocnego orzeczenia lub
umorzenia sprawy Sprawy o udzielenie zamoéwien publicznych przez 4 lata. Skargi, wnioski,
dokumenty kontroli uprawnionych podmiotéw i audyty przez 25 lat.
Podanie Pani/Pana danych do realizacji umowy jest obowigzkiem umownym. Ich brak moze by¢
dla nas przeszkodg uniemozliwiajgcy realizacje ustugi, podanie danych na podstawie przepiséow
prawa oraz w interesie publicznym wskazanym w przepisach prawa jest obowigzkiem
ustawowym. W pozostatych przypadkach podanie danych jest dobrowolne, ale moze
uniemozliwiad realizacje celéw przetwarzania.
Umozliwiamy Pani/Panu dostep do danych osobowych, zawsze mozna je sprostowac jesli
bedziemy przetwarza¢ btedne dane lub gdy zmienig sie. Mogg Panistwo zgda¢ ograniczenia
przetwarzania danych, jesli bedziecie uwazaé, ze przetwarzamy za duzo danych. Mozecie zgdac
Panstwo usuniecia danych, ale nie bedziemy tego mogli zrobi¢ wobec danych przetwarzanych
przez nas na podstawie przepiséw prawa.
Przystuguje Panu/Pani prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(UODO, Stawki 2, 00-193 Warszawa). Mozecie Panstwo to zrobi¢, gdy uznacie, ze naruszamy
przepisy prawa przetwarzajgc te danie lub nie zapewniamy wtasciwego bezpieczenstwa tych
danych.
Wszelkie decyzje w naszej jednostce podejmujemy wytgcznie poprzez prace i analize danych przez
cztowieka i nie robig tego za nas wytgcznie maszyny, programy i urzadzenia techniczne.
Wykaz uprawnionych podmiotéw i instytucji, odbiorcéw danych osobowych:

e Dostawca ustugi e-mail (w przypadku zaistnienia tej formy komunikacji)

e Gmina Niepoftomice, Plac Zwyciestwa 13, 32-005 Niepotomice

e  Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej, Bochenska 26, 32-020 Niepotomice
e  Kuratorium Oswiaty, Ujastek 1, 31-752 Krakdow

e Polsko-Niemiecka Wspodtpraca Mtodziezy, ul. Alzacka 18, 03-972 Warszawa
e Inne jednostki sprawdzajace



