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Opis zagrozen wewnetrznych w Szkole Podstawowej  Nr3 im. Wlodzimierza
Puchalskiego w Niepotomicach opracowany zgodnie z programem MEN ,Bezpieczna Szkota —
Zagrozenia 1 zalecane dzialania profilaktyczne w zakresie bezpieczenstwa fizycznego i cyfrowego

uczniow”.

Do najwazniejszych zagrozen wewnetrznych w szkole nalezg: agresywne zachowania ucznia
oraz, kradzieze. Zagrozeniom w szkole zwykle towarzysza poprzedzajace je lub im towarzyszace
widoczne symptomy zachowan ucznidow, na podstawie ktorych mozna je rozpoznaé. Ofiary
negatywnych dziatan w szkole zwykle skarza si¢ na bole glowy czy brzucha lub na brak apetytu.
Czesto pojawia si¢ posrdd nich nieche¢ do chodzenia do szkoty (wagary) lub catkowita absencja.
W rodzinie pojawia si¢ agresja wobec rodzenstwa i rodzicoOw, widoczny niepokdj, rozdraznienie lub
Igkowe reagowanie na rézne sytuacje. Uczniowie izolujg si¢ i szukajg samotnosci. Odbija si¢ to
negatywnie na ich wynikach w nauce. Nauczyciele i rodzice powinni zauwazy¢ te zachowania
1 rozpocza¢ wyjasnianie ich przyczyn. Nalezy pamigtac, Zze uczniowie na ogdt ukrywaja, iz stali si¢
ofiarami czynoéw zabronionych, wstydzg sie, nie chca martwi¢ nauczycieli/rodzicow. Wreszcie

przypisuja sobie wing za to, co ich spotkato.

Niewlasciwe zachowania uczniéw a w konsekwencji zagrozenia dla bezpieczenstwa w szkole z ich

strony maja wiele przyczyn:

. uwarunkowania osobowosciowe sprawcy.

= srodowisko pozaszkolne - otoczenie ucznia, uwarunkowania spoteczno-rodzinne,

. wptyw rodziny, telewizji, Internetu, gier komputerowych,

. srodowisko szkolne - konflikty miedzy rowiesnikami, dominacja starszych kolegdéw, proba

zaistnienia w grupie - zdobycia kontroli nad réwiesnikami, chgé imponowania, wyrdznienia si¢

wsrdd spotecznosci szkolnej,

= hatas, anonimowo$¢ ucznidow, brak checi wspdlpracy ze strony rodzicdéw, Policja,

nieumiejetnos$¢ zagospodarowania czasu wolnego uczniow.



Sytuacje zagrozenia rodza si¢ w codziennych sytuacjach w szkole, kreowanych przez

uczniow, a to przejawia si¢ w:

. systematycznym dokuczaniu, wySmiewaniu, o$mieszaniu, przezywaniu, robieniu sobie

zartéw, biciu, popychaniu i kopaniu,

. prezentowaniu dominacji wobec innych, checi podporzadkowania ich, w uzywaniu grozb
1 sity,
. spadku zainteresowania szkota,
" nieche¢cig do podejmowania aktywnos$ci na rzecz spotecznos$ci lokalnej
" niekontrolowanych - nieadekwatne do wieku i sytuacji - wybuchach gniewu,
impulsywnosci,
. nastawieniu ,,na nie ” i agresji wobec dorostych,
. nieprawidlowym zachowaniu si¢ w stosunku do nauczyciela/wychowawcy - ch¢¢ dominacji

nad kims silniejszym, stojacym wyzej w hierarchii,

. braku poczucia winy i wstydu, a nawet zadowoleniu z wlasnych negatywnych zachowan,
. prezentacji postaw aspolecznych: kradziezy, wandalizmie, piciu alkoholu, testowaniu
narkotykow,

Rekomendacje dla dzialan w szkole:

1. Nie nalezy bagatelizowa¢ zadnego sygnatu swiadczacego o fakcie zaistnienia zagrozenia.

Nalezy przeciwdziata¢ temu zjawisku na mozliwie wczesnym etapie jego powstawania.

2. Nalezy da¢ mozliwo$¢ uczniowi poinformowania nauczyciela lub pedagog o zaistniatej

sytuacji zwigzanej z czynno$cig niebezpieczng, budujac atmosferg zaufania.

3. Nalezy wyciagga¢ konsekwencje w stosunku do 0oséb dopuszczajacych si¢ czyndow

zabronionych.

4. W ramach dziatan profilaktycznych podczas lekcji wychowawczych, przy wspotpracy

z ekspertami i specjalistami, nalezy informowac¢ uczniow 0 skutkach i konsekwencjach



zwigzanych z zagrozeniami w szkole jak i poza nig.

5. Nalezy tworzy¢ przyjazne srodowisko pracy i nauki poprzez , sprawng organizacj¢ zycia

szkolnego.

6. Nalezy podejmowac dziatania integrujace zespoty klasowe, poznawanie si¢ uczniow,

sprzyjajace budowie pozytywnych relacji w klasie.

7. Nalezy diagnozowac sytuacje w szkole w kontek§cie wystepowania zagrozen
wewnetrznych w placowce, przeciwdziatania 1 usuwania oraz monitorowac postepy

1 efekty wprowadzonych dziatan.

8. Niezbedna jest edukacja profilaktyczna jako forma merytorycznego wsparcia w zakresie
rozwigzywania problemow kierowana do nauczycieli, 0sob wspotpracujacych z uczniami

1 rodzicow.

9. Nalezy organizowa¢ rozmowy, pogadanki i dyskusje z rodzicami.

Niektore z czynow stanowigcych fizyczne zagrozenie wewngtrzne w szkole maja znamiona
czyndow zabronionych. Nalezy pamigta¢, ze na zasadach okreslonych w Kodeksie Karnym
odpowiada osoba, ktéra popehita czyn zabroniony po ukonczeniu 17 lat. Okresla to art. 10 par.1
Kodeksu Karnego. Takze niektore czyny osoby, ktora ukonczyta 15 lat rozpatrywane sa jako
przestepstwa — okresla je szczegotowo art. 10 par.2 KK.

Nie oznacza to jednak, ze odpowiedzialnosci nie moga podlega¢ osoby mitodsze.
Odpowiedzialnos¢ przed Sadem Rodzinnym i dla Nieletnich ponosza osoby, ktore w chwili
popelienia czynu ukonczyty 13 lat, jednak taki czyn nie stanowi przestgpstwa, a jedynie jest to
czyn karalny, a sprawca podlega stosowaniu srodkow wychowawczych przewidzianych w ustawie
o postepowaniu w sprawach nieletnich. Ponizej opisano procedury postepowania w przypadku
wystgpienia w szkole przypadkoéw najczescie] wystepujacych fizycznych zagrozen zewnetrznych

1 wewnetrznych:
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I. PROCEDURY REAGOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA WEWNETRZNYCH
I ZEWNETRZNYCH ZAGROZEN FIZYCZNYCH W SZKOLE.

Zasady przeprowadzania ewakuacji w Szkole Podstawowej nr 3 w Niepolomicach

10.

11.

O ewakuacji decyduje dyrektor, ktory po otrzymaniu meldunku od nauczyciela lub innej
osoby zglaszajacej zagrozenie oraz rozpoznaniu sytuacji podejmuje decyzje
o zawiadomieniu stuzb (policja, straz pozarna) i ogloszeniu alarmu.

Tylko w wypadku, gdy nastapito bezposrednie zagrozenie zycia, nauczyciel sam podejmuje
decyzje o ewakuacji, nie czekajac na ogtoszenie alarmu.

Sygnat alarmu to trzy sygnaty dzwonka, trwajace ok. 10 sekund kazdy, nastgpujace
bezposrednio po sobie.

W sytuacji braku pradu, sygnal alarmowy moze by¢ oglaszany za pomoca gwizdka lub
dzwonka r¢cznego z jednoczesnym komunikatem stownym podawanym przez osoby
oglaszajace alarm.

Po rozpoznaniu zagrozenia i dokonaniu oceny sytuacji nauczyciel decyduje o mozliwej
1 najkrétszej drodze ewakuacji z budynku.

Uczniowie na polecenie nauczyciela ustawiajg si¢ w szeregu 1 w sposob zorganizowany
kieruja si¢ do wskazanego wyjscia ewakuacyjnego. Nalezy si¢ porusza¢ po prawej stronie
korytarzy i klatek schodowych, wykonujac polecenia osob funkcyjnych.

Nauczyciele i uczniowie, ktérzy maja lekcje na wyzszych kondygnacjach, schodza po
stwierdzeniu, ze uczniowie nizszych kondygnacji opuscili juz budynek 1 drogi ewakuacyjne
sa juz wolne.

Po opuszczeniu budynku uczniowie wraz z nauczycielem udajg si¢ na miejsce zbiorki
(boisko szkolne).

Jezeli alarm zostanie ogloszony w czasie przerwy, uczniowie powinni skupi¢ si¢ wokoét
najblizej stojacego nauczyciela.

Zbidrka na placu alarmowym (boisko szkolne) stuzy sprawdzeniu obecno$ci uczniow klas
1 ustalenia os6b nieobecnych. Uczniowie nie rozchodzg si¢ ani nie oddalajg si¢ od klasy bez
wyraznego zezwolenia kierujacego ewakuacja.

W przypadku osdb niepetnosprawnych bezpieczna ewakuacja powinna uwzglednia¢ rodzaj
oraz stopien niepelnosprawnosci, wiek wychowankéw i ewentualne wykorzystanie na
potrzeby ewakuacji pomocy ze strony innych 0so6b (pracownikdéw, uczniow).



12. Nalezy sporzadzi¢ liste ucznidw z ré6znymi rodzajami niepetnosprawnosci; rozplanowac
zajecia klas, w ktorych uczg si¢ osoby niepetnosprawne w taki sposob, by osoby te nie
musiaty przemieszcza¢ si¢ poza najnizsza kondygnacje¢ naziemng budynku (przewaznie
parter); nalezy przystosowa¢ drogi ewakuacyjne do poruszania si¢ 0sob z r6zng
niepetnosprawnoscia; nalezy wyznaczy¢ opiekuna osoby niepetnosprawnej na czas
ewakuacji oraz przystosowac¢ drogi ewakuacyjne i ich oznakowania stosownie do rodzaju
niepetnosprawnos$ci uczniow.

13. Osoby niepetnosprawne ruchowo, ktore sg w stanie samodzielnie pokona¢ droge do
bezpiecznego miejsca mogace jednak opdzniaé czas ewakuacji catej placoéwki powinny
przepusci¢ przed sobg strumien ewakuowanych. Decyzje o przepuszczeniu strumienia
ewakuowanych podejmuje opiekun osoby niepetnosprawne;j.

14. Przyktady technik ewakuacji 0so6b z niepetnosprawnos$ciami:

a) wykorzystanie krzesetka lub wozka inwalidzkiego (ratownicy sadzajg na nim osobg
wymagajaca pomocy, a nastepnie chwytaja za nézki oraz oparcie)

b) chwyt strazacki - ratownik przektada swoja r¢k¢ migdzy nogami osoby ratowanej,
zaciskajac ja na nadgarstku zwisajacej reki ratowanego, ktadzie go sobie na barkach.

c) chwyt konczynowy - jeden ratownik staje za gtowa ratowanego i chwyta go pod
pachy, drugi ratownik jest odwrocony do ratowanego plecami i chwyta go pod
kolana

d) chwyt na barana - ratowany znajduje si¢ na plecach ratownika, ktory podtrzymuje go
obydwiema rekami za uda

e) chwyt kotyskowy - klasyczny sposob przenoszenia matych dzieci

f) wykorzystanie koca lub innego podobnego rozmiarami materiatu - koc owija si¢
wokot rak i glowy

g) ratowanie w ten sposob, by mozliwe bylo ciggnigcie osoby po ptaskiej rownej
powierzchni (szczeg6lnie przydatne przy ewakuacji osob o duzej masie ciala,
nieprzytomnych oraz w zadymieniu gdzie nie ma mozliwos$ci przyjecia postawy
wyprostowanej).

15. Najwazniejsze zasady, ktore powinien pamietac i przestrzega¢ kazdy uczen z chwilg
ogloszenia alarmu w szkole:
1) stuchaj i wykonuj dokladnie polecenia nauczyciela

2) badz opanowany, nie ulegaj panice

3) po przerwaniu zaje¢ udaj sie¢ na miejsce zbiorki wraz z klasa droga wskazywana
przez nauczyciela

4) pomagaj osobom slabszym
5) bezwzglednie podporzadkowuj si¢ osobom funkcyjnym

6) nie lekcewaz zagrozenia, nawet wowczas, gdy nie zagraza ci bezposrednio.



1.2 Procedura postepowania w przypadku atak terrorystycznego lub
wtargniecia napastnika (terrorysty) do szkoly

Cel: Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego uczniow, na
wypadek zagrozenia wewngtrznego zwigzanego z wtargnigciem napastnika (terrorysty) do
szkoty.

Ponizsze rekomendacje odnoszg si¢ do niezbednej reakcji nauczyciela i dotycza sytuacji wtargniecia
napastnika z niebezpiecznym narzedziem lub bronia, ktory strzela do oséb znajdujacych si¢ na
korytarzu i w salach lekcyjnych, tzw. aktywny strzelec.

Podejmowane dzialania Osoba odpowiedzialna
e Jezeli nie miate$ szansy na ucieczke, ukryj si¢, zamknij drzwi na Dyrektor, nauczyciel,
klucz (zabarykaduj si¢) pracownicy szkoty

o Wycisz i uspokoj uczniow
e Zaopiekuj si¢ uczniami ze SPE13 i uczniami, ktorzy potrzebuja
pomocy

o Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wylaczy¢ telefony

Poinformuj policje wysyltajac informacje tekstowa - SMS o zaistniatej
sytuacji

Zaston okno, zga$ swiatto
Nie przemieszczaj si¢

Stan ponizej linii okien, zejdz ze $wiatta drzwi

Zejdz z linii strzatu, potoz sie na podtodze

Jezeli padng strzaty, nie krzycz

Nie otwieraj nikomu drzwi

W przypadku wtargnigcia napastnika do pomieszczenia podejmij
walke, ktora moze by¢ ostatnig szansa na uratowanie zycia

Podejmowane dzialania w przypadku bezposredniego kontaktu | Osoba odpowiedzialna
z napastnikami, ktorzy dazg do przejecia kontroli nad szkola

Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika Dyrektor, nauczyciel,
Na zgdanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon pracownicy szkoty
Poinformuj, Ze nie mozesz wykonac jakiego$ polecenia

Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego
Nigdy nie odwracaj si¢ plecami do napastnika




Nie zwracaj na siebie uwagi

Nie lekcewaz napastnika i nie badZ agresywny

Nie oszukuj terrorysty

Uspoko6j ucznidow, zawsze zwracaj si¢ do nich po imieniu
Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami

Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwroci¢ do uczniow
Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty

Podejmowane dzialania w przypadku dzialan
antyterrorystycznych podjetych przez policje:

Osoba odpowiedzialna

Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwattownych ruchow
Nie probuj pomagaé stuzbom ratowniczym, dyskutowac¢ z nimi
Pol6z si¢ na podtodze, trzymaj rece z otwartymi dtonmi najlepiej na
wysokosci gtowy

Stuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj si¢ jej

dziataniom

Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazéw tzawiacych
Pytaj o0 pozwolenie zaopiekowania sie swoimi uczniami
Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy

Dyrektor, nauczyciel,
pracownicy szkoty

Podejmowane dzialania w przypadku dzialan
antyterrorystycznych podjetych przez policje:

Osoba odpowiedzialna

Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwattownych ruchow
Nie probuj pomagaé stuzbom ratowniczym, dyskutowac¢ z nimi
Pot6z sie na podtodze, trzymaj rece z otwartymi dlonmi najlepiej na
wysokos$ci glowy

Stuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj si¢
jej dziataniom

Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazow tzawigcych

Pytaj o pozwolenie zaopiekowania si¢ swoimi uczniami
Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy

Dyrektor, nauczyciel,
pracownicy szkoty
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1.2 Procedura postepowania w przypadku otrzymania informacji
o podlozeniu ladunku wybuchowego lub stwierdzenia podejrzanego

pakunku w szkole

CEL PROCEDURY:

Celem procedury jest okreslenie sposobu postgpowania na wypadek podtozenia fadunku
wybuchowego lub stwierdzenia podejrzanego pakunku w szkole.

PODSTAWY PRAWNE URUCHOMIENIA PROCEDURY:

Uchwata Rady Ministrow z dnia 9 grudnia 2014 r. w sprawie ,,Narodowego

Programu Antyterrorystycznego na lata 2015-2019”;
Ustawa z dnia 10 czerwca 2016 r. o dziataniach antyterrorystycznych;
Ustawa z dnia 17 lipca 2009 o zarzadzaniu kryzysowym;

PRZEDMIOT I ZAKRES STOSOWANIA PROCEDURY:

1. Procedura do zastosowania w przypadku stwierdzenia obecnosci podejrzanego pakunku
lub otrzymania informacji o podtozeniu fadunku wybuchowego.

2. Procedura dotyczy cato$ci personelu szkoty oraz uczniow.

Podejmowane dzialania: Osoba odpowiedzialna:
1.Prowadzac rozmowe z osoba informujaca o podlozeniu Dyrektor szkoty,
ladunk,u’wybuchowego zapamig¢taj jak najwiekszg iloS¢ nauczyciele; pracownicy
szczegolow

szkoty,
(uzyskane informacje/szczegoty moga by¢ istotne dla policji dla
identyfikacji sprawcy alarmu)
2. Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamietane Dyrektor, nauczyciele,

informacje. .
pracownicy szkoty,

(w przypadku stresujacej sytuacji po pewnym czasie mozesz mie¢
problemy z przypomnieniem sobie istotnych informacji)

3. Poinformuj niezwlocznie o otrzymaniu zgloszenia osobe Nauczyciele, pracownicy

odpowiedzialng za uruchomienie procedury szkoty, za uruchomienie

(osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacjg catosci personelu | procedury jest
szkoty)
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odpowiedzialny Dyrektor
szkoty, a w czasie jego
nieobecnosci osoba przez

niego upowazniona

4. Po uslyszeniu sygnalu o podlozeniu ladunku wybuchowego
rozpocznij ewakuacje zgodnie z planem ewakuacji

(ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwlocznie po ogloszeniu
odpowiedniego sygnatu. Ewakuacja ma na celu ochrone personelu
przed skutkami ewentualnej eksplozji tadunku)

Dyrektor, nauczyciele,

pracownicy szkoty

5. Nie uzywaj telefonu komoérkowego

(eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana falami emitowanymi
przez telefon komérkowy)

Dyrektor szkoty,
nauczyciele, pracownicy

szkoty

6. Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie lub innym miejscu
szkoly pozostaly przedmioty, ktére nie naleza do jej
wyposazenia

(stwierdzenie obecnosci nieznanego przedmiotu w klasie moze
przyspieszy¢ akcje policji i zminimalizowa¢ skutki ewentualnej

eksplozji)

Nauczyciele, pracownicy

szkoty

7. Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja
kryzysowa lub funkcjonariuszy shuzb

(w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina i
niezwloczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujacej

sytuacja kryzysowa)

Nauczyciele, pracownicy

szkoty

8. W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj
osobe odpowiedzialna za kierowanie dzialaniami kryzysowymi

(szybkie sprawdzenie obecnosci wszystkich dzieci, utatwi
zakonczenie ewakuacji catosci personelu szkoty)

Nauczyciele

9. Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze
dojazdu

(informacja ta pozwoli rodzicom na sprawny odbior dzieci i nie
spowoduje blokowania drog ewakuacyjnych)

Dyrektor szkoty, osoba

upowazniona, nauczyciele
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1.3 Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia podejrzanego pakunku

Podejmowane dzialania:

Osoba odpowiedzialna:

1. Odizoluj miejsce znajdowania si¢ podejrzanego pakunku

(nalezy zatozy¢, ze podejrzany pakunek jest fadunkiem
wybuchowym, dopdki taka ewentualno$¢ nie zostanie wykluczona)

Nauczyciele, pracownicy

szkoty;

2. Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego
pakunku

(w przypadku tadunku wybuchowego moze on eksplodowac w trakcie
préby manipulowania)

Nauczyciele, pracownicy

szkoty

3. Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania si¢ z
niego innej substancji (tylko jezeli czas na to pozwala)

(okrycie pakunku w przypadku wycieku nieznanej substancji moze
ograniczy¢ jej rozprzestrzenianie si¢

Nauczyciele, pracownicy

szkoty

4. Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osob¢ odpowiedzialna za
uruchomienie procedury

(osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacje catosci personelu
szkoty)

Nauczyciele, pracownicy

szkoty

6. Nie uzywaj telefonu komérkowego

(eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana falami emitowanymi
przez telefon komérkowy)

Wszyscy pracownicy

szkoty
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7. Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby Kierujacej sytuacja
kryzysowa lub funkcjonariuszy stuzb

(w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina i
niezwloczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujace;j
sytuacja kryzysowa)

Nauczyciele, pracownicy

szkoty

8. W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe
odpowiedzialng za kierowanie dzialaniami kryzysowymi

(szybkie sprawdzenie obecnosci wszystkich dzieci, utatwi
zakonczenie ewakuacji catosci personelu szkoty)

Nauczyciele

9. Poinformuj rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu
informacja ta pozwoli rodzicom na sprawny odbior dzieci i nie
spowoduje blokowania drog ewakuacyjnych)

Dyrektor szkoty, osoba

upowazniona, nauczyciele
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1.4 Procedura na wypadek skazenia chemicznego lub biologicznego

Procedura w sytuacji, gdy nie nastapilo skazenie szkoly (szkola otrzymuje informacje
o mozliwym skazeniu substancja chemiczna/biologiczng - np. Telefon o zamiarze ataku).

Nalezy wowczas:

1) zaalarmowac wszystkich przebywajacych na terenie szkoty, a osoby przebywajace na zewnatrz
ewakuowac do budynku szkoty przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru;
2) natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policjg, straz pozarna,
pogotowie ratunkowe, ktadac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji

o charakterze potencjalnego ataku;

3) w budynku - szkole, zamknac¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wytaczy¢
klimatyzacje;

4) w miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podregczne $rodki ratownicze i odtrutki - maski pylowe, gaze,
wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wodg, wode utleniong, mydto, olej parafinowy,
srodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory;

5) przygotowac wilgotne tampony do ochrony drog oddechowych, na wypadek przeniknigcia
srodka biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen czesta zmiana tamponu lub
nawilzanie go woda zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem substancji;

6) powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych duzego
wysitku

7) do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszczaé uszczelnionych
pomieszczen, przebywaé w poblizu okien i innych otworéw wentylacyjnych;

8) oczekiwac na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postgpowacé zgodnie z otrzymanymi od nich
wytycznymi.

Procedura w sytuacji, gdy szkola zostala skazona substancja chemiczna/biologiczna,
a zagrozenie zostalo wykryte natychmiast lub szybko po jego pojawieniu sig.

Nalezy wowczas:

1) nie dotykac i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzata¢ proszku, nie $cieraé cieczy;
2) aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢ ja np. kocem;

3) pozamyka¢ okna oraz drzwi i wylaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciggdw;

4) opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej substancji

I nie wpuszcza¢ do niego innych oséb;

5) powiadomi¢ osobe odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w szkole - dyrektora, zastepce
dyrektora, osob¢ upowazniong przez dyrekcje;

6) zaalarmowac wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoty i ewakuowac je w rejon
ewakuacji, przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru - rejondw ewakuacji
powinno by¢ kilka, znajdujacych si¢ w ré6znych kierunkach od szkoty, gdyz nie znamy kierunku
wiatru, z jakiego bedzie wial w czasie przedmiotowego zagrozenia, rejonem ewakuacji powinien
by¢ budynek/budynki, a nie otwarta przestrzen;

7) natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policja, straz pozarna,
pogotowie ratunkowe ktadac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji o
charakterze potencjalnego zagrozenia;
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8) jesli miat miejsce kontakt z substancja, nalezy: umy¢ doktadnie r¢ce woda i mydtem, zdjaé
ubranie, ktére miato kontakt z podejrzang substancja 1 wtozy¢ do plastikowego worka;,

9) po kontakcie z substancjg nie wolno: jes¢, pi¢, pali¢ do czasu uzyskania zgody odpowiednich
stuzb - policja, straz pozarna, wyspecjalizowana jednostka zwalczania skazen i zakazen;

10) w obiekcie — budynku, do ktorego nastgpita ewakuacja zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi,
otwory wentylacyjne, wytaczy¢ klimatyzacje;

11) sporzadzi¢ liste osob, ktore miaty kontakt z podejrzang substancijg albo znalazty si¢

w odleglosci ok. 5 m od niej. Listg przekazaé policji;

12) w miare mozliwo$ci gromadzi¢ podr¢czne Srodki ratownicze i odtrutki - maski pytowe, gaze,
wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wodg, wode utleniong, mydto, olej parafinowy,
srodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory;

13) przygotowaé wilgotne tampony do ochrony droég oddechowych, na wypadek przeniknigcia
srodkow biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen - czesta zmiana tamponu lub
nawilzanie go wodg zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem substancji ;

14) powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych duzego
wysitku;

15) oczekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postgpowacé zgodnie z otrzymanymi od nich
wytycznymi;

Procedura w sytuacji, gdy szkola zostala skazona substancja chemiczna/biologiczna, a
zagrozenie zostalo wykryte pozno, np. gdy pojawily si¢ objawy reakcji na substancje lub/i
ogniska zachorowan:

Nalezy wtedy:

1) nie dotykac i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzata¢ proszku, nie $cieraé cieczy;

2) powiadomi¢ osobe odpowiedzialng w szkole za zarzadzanie kryzysowe - dyrektora, zastepce
dyrektora, osob¢ upowazniong przez dyrekcje;

3) przykry¢ substancje¢ np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu sig;

4) pozamyka¢ okna oraz drzwi i wylgczy¢ klimatyzacje, nie dopuscic¢ do przeciagow;

5) opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecnos¢ podejrzanej substancji

1 nie wpuszcza¢ do niego innych osob;

6) oglosi¢ alarm i wszystkich uczniow, nauczycieli oraz pracownikow znajdujacych si¢
bezposrednio poza budynkiem, a przebywajacych na terenie szkoly ewakuowac¢ do wnetrza szkoty;
7) natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policjg, straz pozarna,
pogotowie ratunkowe, ktadgc szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji

o charakterze potencjalnego zagrozenia,

8) w szkole zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacje

a budynek szkoty wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami odizolowa¢ od bezposredniego
otoczenia przygotowujac si¢ do ewentualnej kwarantanny;

9) oczekiwac na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi od nich
wytycznymi.
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Il. Zagrozenia wewnetrzne.

2.1 Procedura postepowania w sytuacji wypadku ucznia w szkole

Cel: Zapewnienie profesjonalnych dzialan pracownikow szkoty gwarantujgcych poszkodowanemu
w wypadku w szkole uczniowi nalezyta opieke i niezbedng pomoc.

Podejmowane dziatania.

Osoby odpowiedzialne.

1. Udzielenie pierwszej pomocy
przedmedycznej poszkodowanemu.

Pracownik szkoty, ktory byt swiadkiem wypadku
ucznia niezwlocznie zapewnia mu opieke,
sprowadzajac fachowa pomoc medyczna, a w
miar¢ mozliwos$ci udzielajac poszkodowanemu
pierwszej pomocy. Udzielenie pierwszej pomocy
w wypadkach jest prawnym obowigzkiem
kazdego pracownika szkoty. Jej nieudzielenie,
szczegllnie w odniesieniu do osoby
odpowiedzialnej za bezpieczenstwo ucznia,
skutkuje sankcja karng.

W sytuacji wypadku ucznia, nauczyciel przerywa
lekcje, wyprowadzajac uczniow z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sg lub beda
prowadzone zajecia moze stwarzaé zagrozenie
dla bezpieczenstwa ucznidéw. Pracownik
zobowigzany jest do niezwlocznego
powiadomienia dyrektora szkoty o sytuacji.

Pracownik szkoty, nauczyciel, dyrektor.

2. Obowiazek powiadamiania i zabezpieczenia
miejsca zdarzenia

O kazdym wypadku zawiadamia si¢
niezwlocznie: rodzicow (opiekunow)
poszkodowanego, pracownika szkoty
odpowiedzialnego za bezpieczenstwo i higiene
pracy, spotecznego inspektora pracy, organ
prowadzacy szkote lub placéwke oraz rade
rodzicow. O wypadku $miertelnym, ciezkim 1

Dyrektor, nauczyciel.
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zbiorowym zawiadamia si¢ niezwtocznie
prokuratora 1 kuratora o$wiaty. O wypadku, do
ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia
si¢ niezwlocznie panstwowego inspektora
sanitarnego. Zawiadomien dokonuje dyrektor lub
upowazniony przez niego pracownik szkoty. Fakt
ten powiadamiajacy dokumentuje wpisem w
dzienniku zaje¢ podajac date i godzing
powiadomienia rodzicow / opiekundéw prawnych
ucznia o wypadku. Przy lekkich przypadkach
(brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko
lekkie zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie
skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, powiadamiajacy o
zdarzeniu ustala z nim: potrzebg wezwania
pogotowia ratunkowego lub potrzebe
wcezesniejszego przyjscia rodzica i godzing
odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.
Informacj¢ o powyzszych ustaleniach
powiadamiajacy zamieszcza rowniez w dzienniku
zaje¢. W kazdym trudniejszym przypadku
(widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
dyrektor lub upowazniona osoba wzywa
pogotowie ratunkowe. W przypadku stwierdzenia
przez lekarza potrzeby pobytu ucznia w szpitalu
nalezy zapewni¢ uczniowi opiek¢ w drodze do
szpitala. Jezeli wypadek zostal spowodowany
niesprawno$cig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢
nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu
dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez
zespol powypadkowy. Jezeli wypadek zdarzyt sig
w czasie wyj$cia, imprezy organizowanej poza
terenem szkoty, wszystkie stosowne decyzje
podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki

1 odpowiada za nie. Do czasu rozpoczgcia pracy
przez zespo6l powypadkowy dyrektor zabezpiecza
miejsce wypadku w sposob wykluczajacy
dopuszczenie 0sdb niepowotanych. Jezeli
czynno$ci zwigzanych z zabezpieczeniem miejscal
wypadku nie moze wykona¢ dyrektor, wykonuje
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je upowazniony przez dyrektora pracownik
szkoty.

3. Zespol powypadkowy.

Dyrektor szkoty powotuje zespot powypadkowy.
W jego sktad wchodzi z zasady pracownik
odpowiedzialny za stuzby bezpieczenstwo i
higiene pracy. Jezeli w sktadzie zespotu nie moze
uczestniczy¢ pracownik stuzby BHP, w sktad
zespolu wchodzi dyrektor szkoty. W skladzie
zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu
prowadzacego, kuratora o§wiaty lub rady
rodzicéw. Przewodniczacym zespotu jest
pracownik odpowiedzialny za BHP w szkole, a
jezeli nie ma go w sktadzie zespotu —
przewodniczacego zespotu sposrod pracownikoéw
szkoty wyznacza dyrektor.

Dyrektor, nauczyciel.

4. Postepowanie powypadkowe.

e Zespot powypadkowy:

e przeprowadza postepowanie
powypadkowe i1 sporzadza dokumentacje
powypadkowa

e rozmawia z uczniem (w obecno$ci rodzica
lub wychowawcy/pedagoga/psychologa
szkolnego) 1 sporzadza protokot
przestuchania

e rozmawia ze $wiadkami wypadku
1 sporzadza protokoty przestuchania;
jezeli $wiadkami sg uczniowie -
przestuchanie odbywa si¢ w obecnosci
wychowawcy lub pedagoga/psychologa
szkolnego, a protokot przestuchania
odczytuje si¢ w obecnosci ucznia -
swiadka 1 jego rodzicow

e sporzadza szkic lub fotografi¢ miejsca
wypadku

e uzyskuje pisemne o$wiadczenie
nauczyciela, pod opieka ktoérego uczen
przebywatl w czasie, gdy zdarzyt si¢
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wypadek

uzyskuje opini¢ lekarska z opisem
doznanych obrazen i okre§leniem rodzaju
wypadku

sporzadza protokot powypadkowy nie
p6zniej niz w ciggu 14 dni od daty
uzyskania zawiadomienia o wypadku —
protokot powypadkowy podpisuja
cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty.
Przekroczenie 14 dniowego terminu moze
nastapi¢ w przypadku, gdy wystapia
uzasadnione przeszkody lub trudnos$ci
uniemozliwiajace sporzadzenie protokotu
w wyznaczonym terminie. W sprawach
spornych rozstrzygajace jest stanowisko
przewodniczacego zespotu. Cztonek
zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze
stanowiskiem przewodniczacego, moze
ztozy¢ zdanie odrebne, ktére odnotowuje
si¢ w protokole powypadkowym. Protokot
powypadkowy podpisuja cztonkowie
zespotu oraz dyrektor szkoty. Jezeli do
tresci protokotu powypadkowego nie
zostaly zgloszone zastrzezenia przez
rodzicéw ucznia poszkodowanego
postepowanie powypadkowe uznaje si¢ za
zakonczone. Protokot powypadkowy
sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach dla:
poszkodowanego, szkoty, ktora
przechowuje go w dokumentacji
powypadkowej wypadku ucznia oraz dla
organu prowadzacego lub kuratora
oswiaty (na zadanie). Z trescig protokotu
powypadkowego 1 innymi materiatami
postepowania powypadkowego
zaznajamia si¢: poszkodowanego
petoletniego 1 rodzicow (opiekunow)
poszkodowanego matoletniego. Jezeli
poszkodowany petnoletni zmart lub nie
pozwala mu na to stan zdrowia, z
materialami postepowania
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powypadkowego zaznajamia si¢ jego
rodzicow (opiekunéw). Protokot
powypadkowy dorecza si¢ osobom
uprawnionym do zaznajomienia si¢ z
materiatami postgpowania
powypadkowego.

5. Skladanie zastrzezen do protokolu
powypadkowego

W ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu
powypadkowego osoby, ktérym dorgczono
protokot, moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen
protokotu (sg o tym informowani przy odbieraniu
protokotu). Zastrzezenia sktada si¢
przewodniczacemu zespotu: ustnie i wtedy
przewodniczacy wpisuje je do protokotu lub na
pismie. Zastrzezenia mogg dotyczy¢ w
szczegblnosci: niewykorzystania wszystkich
srodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia
stanu faktycznego, sprzecznosci istotnych ustalen
protokotu z zebranym materialem dowodowym

Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkote.

Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy
szkotg moze: zleci¢ dotychczasowemu zespotowi
wyjasnienie ustalen protokotu lub
przeprowadzenie okreslonych czynnosci
dowodowych, powota¢ nowy zespot celem
ponownego przeprowadzenia postgpowania
powypadkowego.

6. Dokumentacja.

Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkow.
Dyrektor wskazuje prawidtowe zachowania 1
odstepstwa od niniejszej procedury, informuje o
whnioskach 1 podjetych dziataniach
profilaktycznych zmierzajacych do zapobiegania
analogicznym wypadkom.
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2.2 Procedura sprawowania opieki pod czas zaje¢ i przerw oraz uroczystosci

szkolnych

Podstawa prawna: Statut Szkoty Podstawowej nr 3 im. Wtodzimierza Puchalskiego
w Niepotomicach, w szczegolnosci § 29, § 34, § 76, § 771 § 80.

Nauczyciel obowigzany jest: rzetelnie realizowaé¢ zadania zwigzane z powierzonym

mu stanowiskiem oraz podstawowymi funkcjami Szkoty: dydaktyczng, wychowawczg

1 opiekuncza, w tym zadania zwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa uczniom w czasie zajec

organizowanych przez Szkote.

Lp. Dziatanie Odpowiedzialni

1. | Wyposazenie pomieszczen do nauki w tawki 1 stoliki dyrektor szkoty
odpowiednie do wzrostu uczniow.

2. | Uzywanie sprawnych srodkow dydaktycznych, pomocy nauczyciel,
naukowych, sprzetow i wyposazenia w pracowniach dyrektor szkoty
przedmiotowych i salach lekcyjnych.

3. | Stosowanie odpowiednio zabezpieczonego, sprawnego sprzg¢tu i | nauczyciel,
wyposazenia w sali gimnastycznej, na boisku szkolnym oraz dyrektor szkoty
placu zabaw.

4. | Opracowanie regulaminu korzystania z pracowni z okresleniem | nauczyciel,
warunkow bezpieczenstwa. dyrektor szkoty

5. | Wyposazenie pracowni przedmiotowych, sali gimnastyczne;j dyrektor szkoty,
1 innych pomieszczenh w wymagany sprzet przeciwpozarowy pielegniarka
I apteczki pierwszej pomocy. szkolna

6. | Zapewnienie optymalnej temperatury i wentylacji dyrektor szkoty
w pomieszczeniach lekcyjnych (zapobieganie niedogrzaniu
1 przegrzaniu pomieszczen szkolnych).

7. | Ograniczanie halasu zewnetrznego (od strony drogi) dyrektor szkoty,
1 wewnetrznego (dzwonek szkolny, krzyki ucznidow podczas nauczyciel
przerw).

Ograniczenie nadmiernego nastonecznienia w salach podczas dyrektor szkoty,
zaje¢¢ pozalekcyjnych. nauczyciel

8. | Punktualne rozpoczynanie i konczenie zaj¢¢ lekcyjnych. nauczyciel

9. | Kontrolowanie obecno$ci uczniéw i odnotowywanie nauczyciel
nieobecnosci ucznidw na zajgciach.

10. | Niepozostawianie uczniow bez opieki podczas prowadzonych nauczyciel

przez siebie zajec.

Nauczycielowi nie wolno pozestawic¢ uczniow i dzieci bez
nadzoru innego nauczyciela.
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11. | Informowanie nauczycieli z odpowiednim wyprzedzeniem dyrektor szkoty
o doraznych zastgpstwach lub zmianach planu zajec¢
zwigzanych z nieobecnoscig nauczycieli.
12. | Organizacja dyzuréw nauczycielskich podczas przerw dyrektor szkoty
miedzylekcyjnych.
13. | Informowanie nauczycieli z odpowiednim wyprzedzeniem dyrektor szkoty
o dodatkowych, doraznych dyzurach zwigzanych
Z nieobecnoscig nauczycieli.
14. | Rzetelne pelnienie dyzuréw podczas przerw miedzylekcyjnych. | nauczyciel
15. | Zwracanie uwagi uczniom na niewlasciwe zachowania, w tym dyrektor szkoty,
opuszczania rejonu dyzurowania bez pozwolenia. nauczyciel,
wszyscy pozostali
pracownicy szkotly
16. | Niewpuszczanie uczniéw do kuchni, kotlowni oraz innych nauczyciel
pomieszczen, w ktorych uczniowie mogliby by¢ narazeni
na niebezpieczenstwo.
17. | Niewpuszczanie uczniow do ogrodu szkolnego bez nauczyciel
odpowiedniego nadzoru i weze$niejszej instrukceji dotyczace;j
sposobu poruszania sig.
18. | Niewpuszczanie ucznidw na teren boiska szkolnego lub placu nauczyciel
zabaw bez odpowiedniego nadzoru i wczesniejszego zapoznania
ucznidw 1 dzieci z regulaminami i zasadami BHP.
19. | Sprzet, z ktorego korzystajg uczniowie oraz dzieci z Oddziatu nauczyciel
przedszkolnego i Punktu przedszkolnego podlega sprawdzeniu
przed rozpoczgciem zajec. Aby uczniowie i dzieci mogly z
niego korzysta¢ musi by¢ sprawny i bezpieczny.
20. | Sprowadzanie uczniéw do szatni po zakonczonych przez nich nauczyciel - jezeli
zajeciach lub zakonczeniu uroczystosci szkolne;. w tym czasie nie
ma Wyznaczonego
dyzuru w innym
rejonie
21. | Punktualne schodzenie z uczniami na miejsce uroczystosci nauczyciel , ktory
szkolnej. zgodnie z planem
22. | Rzetelne petnienie opieki podczas uroczystosci szkolne;. prowadzi zaje¢cia
Z uczniami
23. | Zawiadomienie dyrektora szkoly o kazdym zaistnialym nauczyciel i inni

wypadku.

pracownicy szkoty
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2.3 Regulamin organizacji wycieczek i wyjs¢ poza teren szkoly
Szkoly Podstawowej nr 3 im. Wlodzimierza Puchalskiego w Niepolomicach

Podstawa prawna:

1.

Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
Z pdzn. zm.)

Rozporzadzenie ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 8 listopada 2001r.

W sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty
i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. Nr 135, poz. 1516).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002r.

W sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach

I placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6 poz. 69 ze zm.).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie
warunkow 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty 1 placowki
krajoznawstwa i turystyki

Rozdzial 1

Postanowienia wstepne

1. Organizowane przez szkole wycieczki i imprezy krajoznawczo — turystyczne powinny
mie¢ na celu w szczegdlnosci:

a. poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw kultury
i historii,

b. poszerzanie wiedzy z r6znych dziedzin Zzycia spotecznego, gospodarczego

i kulturowego,

wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,

upowszechnianie wérdd dzieci 1 mlodziezy zasad ochrony §rodowiska naturalnego

oraz umiejetnosci korzystania z zasoboéw przyrody,

podnoszenie kondycji zdrowotnej oraz sprawnosci fizycznej,

upowszechnianie form aktywnego wypoczynku,

przeciwdziatanie patologii spoteczne;j.

Wycieczki 1 imprezy moga by¢ organizowane w ramach zaje¢¢ lekcyjnych,

pozalekcyjnych lub pozaszkolnych.

Wycieczki 1 imprezy moga przyjac nastepujace formy:

a. wycieczki przedmiotowe — inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupelnienia obowigzujgcego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu lub
pokrewnych przedmiotow,

b. wycieczki turystyczno — krajoznawcze — odbywajgce si¢ w terenie powszechnie
uczeszczanym, nie wymagajace od uczestnikow szczegdlnego przygotowania
kondycyjnego i specjalistycznego,

c. imprezy krajoznawczo — turystyczne, takie jak: biwaki, rajdy, turnieje itp.,

oo
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d. imprezy turystyki kwalifikowanej i obozy wedrowne, w ktorych udziat wymaga od
uczestnikow przygotowania kondycyjnego i specjalistycznego,

e. imprezy wyjazdowe — zwigzane z realizacja programu nauczania, takie jak: zielone
szkoty, szkoty zimowe, szkoty ekologiczne, obozy sportowe.

4. Tlekro¢ w dalszej czesSci Regulaminu jest mowa o wycieczce, nalezy przez to rozumiec
takze formy turystyki i krajoznawstwa okreslone w punkcie 3.

Rozdzial 11
Organizacja wycieczek

1.
2.

3.

o0 T o

10.

11.

12.

13.

Dyrektor szkoty wyznacza sposrdd oséb organizujacych wycieczke kierownika wycieczki.
Osoba odpowiedzialng za organizacj¢ oraz prawidlowy i bezpieczny przebieg wycieczki
jest kierownik wycieczki.

Kierownik wycieczki najpdzniej na tydzien przed planowang wycieczka informuje
dyrektora o jej zatozeniach organizacyjnych. W przypadku planowanej wycieczki
zagranicznej — 20 dni przed planowanym wyjazdem.

Kierownik wycieczki, na 7 dni przed jej rozpoczeciem, przedstawia dyrektorowi
kompletng dokumentacj¢ wycieczki do zatwierdzenia.

Dokumentacja wycieczki zawiera:

karte wycieczki w Librusie z jej harmonogramem i lista uczestnikow

pisemne zgody rodzicoéw,

regulamin wycieczki podpisany przez uczestnikow,

Zgode na zorganizowanie wycieczki lub imprezy wyraza dyrektor szkoty poprzez
podpisanie karty wycieczki i listy uczestnikow. Podpisane dokumenty sa przekazywane
kierownikowi wycieczki.

Przeprowadzenie wycieczki bez zatwierdzenia stanowi naruszenie podstawowych
obowigzkow pracowniczych.

Organizacja i program wycieczek powinny by¢ dostosowane do wieku, zainteresowan,
potrzeb ucznidéw i ich mozliwosci.

Uczniowie w stosunku, do ktorych istniejg przeciwwskazania lekarskie, nie mogg bra¢
udzialu w wycieczkach.

Udziat ucznia (z wyjatkiem wycieczek przedmiotowych odbywajacych si¢ w ramach
zaj¢c¢ lekeyjnych) wymaga pisemnej zgody rodzica lub prawnego opiekuna.

Kierownik zobowigzany jest zapozna¢ wszystkich uczestnikow wycieczki/imprezy

Z programem oraz tre$cig regulaminu i uzyska¢ potwierdzenie tego faktu poprzez zebranie
podpisanych o$wiadczen znajdujacych si¢ w regulaminie wycieczki.

Kierownik moze by¢ jednoczes$nie opiekunem grupy dzieci. Jego obowigzkiem jest:
kompleksowa organizacja wycieczki/imprezy,

dobor opiekundw sposrod innych nauczycieli lub, po uzyskaniu specjalnej zgody
dyrektora, innych osob dorostych, najlepiej z uprawnieniami pedagogicznymi.

Zgodeg na wycieczki 1 imprezy zagraniczne wydaje dyrektor szkoly po zawiadomieniu
organu prowadzgcego 1 organu sprawujacego nadzor pedagogiczny nad szkota.
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Rozdzial 111

Podstawowe zasady bezpieczenstwa i opieki nad uczniami podczas wycieczek

1. Opieke nad uczniami biorgcymi udziat w wycieczce sprawuje kierownik
1 opiekunowie grup. Opieka ta ma charakter ciagty.

2. Opiekunem wycieczki lub imprezy moze by¢ nauczyciel albo, po uzyskaniu zgody
dyrektora szkoty, inna osoba petnoletnia posiadajaca odpowiednie kwalifikacje.

3. Woycieczki piesze na terenach gorskich lezacych na obszarach parkéw narodowych
I rezerwatow przyrody, oraz lezacych powyzej 1000 m n.p.m. moga prowadzié
wylacznie przewodnicy turystyczni.

4. Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek z mtodziezg podczas burzy, $niezycy i gololedzi.
W razie gwaltownego zalamania si¢ warunkoéw pogodowych (szczegolnie przy
planowaniu wycieczek pieszych gorskich), nalezy wycieczke odwotac.

5. Przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdéw oraz
przybycia do punktu docelowego, opiekunowie powinni bezwzglednie sprawdzi¢ stan
liczbowy uczniow.

6. Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikow o zasadach
bezpieczenstwa i sposobie zachowania si¢ w razie nieszczesliwego wypadku.

7. Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad bezpiecznego poruszania
si¢ po drogach.

8. Do przewozu mtodziezy nalezy wykorzystywac tylko sprawne i dopuszczone do
przewozu 0sob pojazdy.

9. Uczestnicy wycieczek powinni by¢ objeci ubezpieczeniem od nastepstw
nieszczgsliwych wypadkow, natomiast wycieczki zagraniczne ubezpieczone od NNW
i kosztéw leczenia.

10. Dilugos¢ trasy i tempo nalezy dostosowaé do wydolnosci najstabszego uczestnika
kazdej wycieczki.

11. W przypadku, gdy podczas trwania wycieczki mial miejsce wsrod jego uczestnikow
wypadek, stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace postepowania w razie
wypadkow w szkotach i placowkach publicznych.

12. Wycieczki powinny zaczynac i konczy¢ si¢ w wyznaczonym w harmonogramie
wycieczki miejscu.

13. W miejscu noclegowym i zywieniowym uczestnik przestrzega obowigzujacych tam
regulaminow.

14. Telefony komoérkowe, aparaty fotograficzne 1 inne cenne przedmioty uczestnicy
zabieraja na wlasng odpowiedzialnos¢.

15. Wszyscy uczestnicy muszg stawi¢ si¢ w ustalonym miejscu zbidrki przed wyjazdem,
bez wzgledu na pogodeg.

Rozdzial IV

Obowiazki kierownika wycieczki

1. Opracowanie programu i harmonogramu wycieczki.

2. Terminowe przygotowanie i przedstawienie do zatwierdzenia dokumentacji wycieczki
oraz jej terminowe rozliczenie.

3. Zapoznanie z regulaminem wycieczki oraz z zasadami bezpieczenstwa wszystkich jej
uczestnikow.

4. Zapewnienie warunkow do realizacji programu wycieczki oraz sprawowania nadzoru

w tym zakresie.

5. Okreslenia zadan dla opiekunow w zakresie realizacji programu oraz zapewnienie opieki

I bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki.



Nadzorowanie zaopatrzenia uczestnikow w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke
pierwszej pomocy.

7. Organizowanie transportu, wyzywienia i noclegéw dla uczestnikéw wycieczki.

8. Dokonywanie podzialu zadan wsrdd uczestnikow.

9. Dowody finansowe, bedace podstawa rozliczenia wycieczki (rachunki, paragony,
o$wiadczenia itp.), sa przechowywane przez kierownika wycieczki do rozliczenia
wycieczki.

Rozdzial V

Obowiazki opiekuna

1. Sprawowanie opieki nad powierzonymi uczniami.

2. Wspdldziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu
wycieczki.

3. Nadzorowanie wykonywania zadan przydzielonych uczniom.

4. Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidow, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa.

5. Wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.

Rozdzial VI

Ramowy regulamin wycieczki i obowiazki jej uczestnikow

1.

2.

3.

o u

o

10.

11.

12.

13.

14.

Uczniowie dostarczajg kierownikowi wycieczki pisemng zgode od rodzicoOw na udziat
W wycieczce.

Uczestnikéw wycieczki obowigzuje odpowiedni stroj uzalezniony od charakteru
wycieczKi.

W czasie wycieczki obowigzuja uczniow postanowienia statutu szkoly i przepisy
bezpieczenstwa.

Obowigzuje zakaz palenia papieroséw, picia alkoholu, zazywania narkotykow, srodkéw
odurzajacych. W przypadku posiadania lub zazywania zagrazajacych zyciu uzywek
rodzice lub prawni opiekunowie zostaja powiadomieni w trybie natychmiastowym

i uczestnik konczy wycieczke, a rodzice lub prawni opiekunowie sa zobowigzani odebraé
dziecko z miejsca pobytu na wtasny koszt.

Niedopuszczalne jest samowolne oddalanie si¢ od grupy.

Uczestnikdw obowigzuje punktualnos$¢ i1 przestrzeganie regulaminu.

W czasie postoju autokaru na parkingu nalezy $cisle przestrzega¢ zalecen kierownika
wycieczki oraz ogdlnych przepisOw bezpieczenstwa.

Wszyscy poruszaja si¢ jedng zwarta grupa zgodnie z przepisami ruchu drogowego.

W czasie marszu nie nalezy oddalac si¢ od grupy, zachowywac swoje tempo marszu (nie
wyprzedzagé, nie biegac).

Obowigzuje bezwzgledny zakaz zabierania 1 uzywania ostrych narzedzi, srodkow
pirotechnicznych i elektrycznych.

W przypadku wyjazdow na basen, na narty oraz podczas zwiedzania muzedw, parkow
krajobrazowych itp. uczestnicy zobowigzani sg do przestrzegania regulaminéw tych
obiektow.

W miejscu zakwaterowania nalezy przestrzega¢ regulaminu placowki.

W przypadku ztego samopoczucia uczen zglasza si¢ do kierownika wycieczki lub
opiekuna.

W przypadku nieprzestrzegania regulaminu, beda wyciggniete konsekwencje zgodnie ze
statutem szkoty.
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Rozdzial VII

Postanowienia koncowe

1.

2.

o

Uczniowie, ktérzy nie uczestniczag w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajeé
szkolnych, majg obowigzek bra¢ udziat w zaj¢ciach z klasg wskazang przez dyrektora.
Wszyscy uczestnicy oraz opiekunowie wycieczki zobowigzani sg zapoznac si¢

z regulaminem i harmonogramem wycieczki.

Ramowy regulamin wycieczki okre§lony rozdziatem VI lub jego rozszerzenie podpisuja
WSzyscy uczestnicy wycieczki.

Klasowe lub grupowe wyjscie uczniow poza teren szkoty, organizowane w ramach
jednej/dwoch lekcji w celu realizacji programu nauczania nie stanowi wycieczki

W rozumieniu niniejszego regulaminu. Nauczyciel organizujacy takie wyjscie, musi
uzyskac na nie zgode dyrektora. Sktada na rece dyrektora karte wyjscia (Zalacznik nr 6)
oraz w dzienniku lekcyjnym, w miejscu przeznaczonym na wpisanie tematu, zapisuje
miejsce 1 cel wyjScia.

Ustalenia punktu 4 nie dotycza lekcji wychowania fizycznego.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie majg inne
przepisy stanowigce prawo.

Organizacja wyjs¢ poza teren szkoly

1. Wyjscie poza teren szkoly moze odby¢ si¢ w ramach zaj¢¢ szkolnych, konkursow,
zawodow sportowych itp.

2. Grupa, ktorg opiekuje si¢ jeden nauczyciel, nie moze przekracza¢ 25 uczniow.

3. Kazde wyjscie poza teren szkoty nalezy zgtosi¢ dyrektorowi i wpisa¢ je do zeszytu
wyjs¢, podajac date, godzine wyjscia i przyjscia grupy i cel wyjscia). W przypadku
zawodow sportowych nalezy przekazac¢ dyrektorowi liste uczestnikow.

4. Opiekun nadzoruje uczniéw od momentu wyjscia ze szkoty, do momentu powrotu
do szkoty.

Szczegoélowe zasady bezpieczenstwa na wycieczkach szkolnych

1. Wycieczka autokarowa:

a.
b.
c
d

liczebnos¢ grupy dostosowana do mozliwosci technicznych autokaru/liczby miejsc,

1 opiekun na 15 uczniéw (nie liczac kierowcy i pilota/przewodnika),

miejsca przy drzwiach zajmujg osoby doroste (opiekunowie),

przejsScia w autokarze musza by¢ wolne, nie moga znajdowac si¢ tam dodatkowe miejsca
do siedzenia;

kierowca posiada swiadectwo kwalifikacyjne kierowcy zawodowego oraz potwierdzenie
sprawnosci technicznej autokaru, apteczke pierwszej pomocy i gasnice,

postoje moga odbywac si¢ tylko w miejscach do tego wyznaczonych, tj. na 0znakowanych
parkingach,

po kazdej przerwie w podrdzy nalezy sprawdzi¢ stan liczebny dzieci,

obowigzkiem opiekunow jest dopilnowanie dzieci w czasie jazdy (nie wolno chodzi¢ po
autokarze, siedzie¢ tylem, na oparciu, wyrzuca¢ §mieci przez okno, itd.);

uczniom niepelnosprawnym, niezaleznie od rodzaju wycieczki, nalezy zapewni¢ dodatkowego
opiekuna zajmujgcego si¢ maksymalnie trzema uczniami z orzeczeniem o niepelnosprawnosci,
nalezy zabra¢ apteczke pierwszej pomocy.

28



oo

2. Wycieczka w gory:

liczebno$¢ grupy — 1 opiekun na 10 uczestnikow,

odpowiedni ubior — buty sznurowane, kurtka (ze wzgledu na zmiennos$¢ pogody w goérach
oraz spadek temperatury wraz ze wzrostem wysokos$ci), rzeczy osobiste w plecaku,
Wwszyscy uczestnicy wycieczki poruszajg si¢ wylgcznie po znakowanych szlakach
turystycznych.

na poczatku i koncu kolumny idzie osoba dorosta,

uczestnicy wycieczki ustawieni sg w ten sposob, ze na poczatku (za przewodnikiem)
ustawione sg osoby stabsze kondycyjnie, a na koncu osoby najsilniejsze,

na terenach powyzej 1000 m n.p.m. wycieczke prowadzi przewodnik gorski lub
przewodnik turystyki gorskiej,

na terenie Parkow Narodowych wycieczki prowadza wytacznie upowaznieni
przewodnicy,

wyruszajac w gory nalezy doktadnie zaplanowac trase, uwzgledniajac wiek, a takze ple¢
uczestnikow, na wedréwke nalezy wyrusza¢ wezesnie rano, aby przed zmrokiem dojs$¢
do miejsca noclegu,

nalezy zabra¢ apteczke pierwszej pomocy.

. Wycieczka rowerowa:

liczebnos¢ - 2 opiekunow na grupe 10 uczniéw (zgodnie z prawem o ruchu drogowym w
kolumnie rowerdéw nie moze jecha¢ wigcej niz 15 0sob),

wszyscy uczniowie muszg posiadaé karte rowerowa,

prowadzacy wycieczke jedzie na poczatku, za nim najstabsi w grupie, nastepnie pozostali
uczniowie, drugi opiekun jedzie na koncu grupy,

tempo jazdy powinno by¢ dostosowane do mozliwos$ci najstabszego uczestnika,
uczestnicy wycieczki jada jeden za drugim jak najblizej prawej krawedzi drogi, zgodnie

Z przepisami ruchu drogowego, Odlegltos¢ jadacych kolumn rowerzystow powinna
wynosi¢ minimum 200 metrow.

niedopuszczalna jest jazda 2 uczestnikow wycieczki obok siebie chyba, Ze poruszaja si¢ w
trenie niezabudowanym, a szeroko$¢ jezdni wynosi 6 metrow 1 nie zbliza si¢ inny pojazd.
odlegtosci migdzy rowerami powinny by¢ takie, aby mozliwe bylo bezpieczne
hamowanie: 2, 3 metry ale nie wigcej niz 5.

grup¢ prowadzi kierownik, on dyktuje tempo jazdy, wybiera droge i nie mozna go
wyprzedzaé

opiekun wycieczki posiada apteczke pierwszej pomocy.

. Przejazdy pociagami:

liczebnos¢ — 1 opiekun na 7 osob,

opiekun musi przebywac¢ z grupa w wagonie;

nalezy zabroni¢ uczniom opuszczania wagonu i wychylania si¢ przez okna,

w czasie jazdy 1 postoju pociggu uczniowie powinni znajdowac si¢ na swoich miejscach
siedzacych,

bilety na przejazd wraz z za§wiadczeniem o przejezdzie grupowym oraz legitymacje
szkolne uczestnikow powinien posiada¢ kierownik wycieczki.
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. Zasady poruszania si¢ z grupa w miastach:

przed rozpoczeciem zwiedzania obiektu lub miasta, kazdy uczestnik musi by¢
poinformowany o harmonogramie wycieczki adresie / miejscu / pobytu docelowego, aby
w razie zgubienia si¢ potrafil dotrze¢ do miejsca zbiorki,

w trakcie pieszego poruszania si¢ z grupa w terenie miejskim opiekunowie powinni tak
podzieli¢ obowigzki, by jeden z nich znajdowatl si¢ na czele grupy i kierowat nig, a drugi,
idac na koncu, zamykat ja,

opiekun zamykajacy grup¢ nie moze dopuscic, by ktérys z uczniow pozostat za nim,

obaj opiekunowie powinni poruszac¢ si¢ w granicach wzajemnego kontaktu wzrokowego,
aby zapobiec zbytniemu rozciggni¢ciu grupy,

prowadzenie grup po ulicach, drogach i terenach publicznych powinno odbywac si¢
zgodnie z przepisami ruchu drogowego,

szczegblng ostroznos¢ nalezy zachowac przy przechodzeniu z grupg przez jezdnig, nalezy
pamigtac, ze przechodzenie powinno odbyc¢ si¢ w taki sposob, by cata grupa przekroczyta
jezdnig razem,

w przypadku korzystania ze sSrodkéw komunikacji miejskiej nalezy zadba¢, by wszyscy
uczestnicy wycieczki znajdowali si¢ w jednym pojezdzie lub w jednej jego czgsci
(dotyczy pociagu, tramwaju, metra), znali nazwe przystanku, na ktéorym grupa bgdzie
wysiada¢, znali orientacyjny czas przejazdu lub ilo§¢ przystankéw do przejechania,
posiadali wazne bilety na przejazd,

w ciggu ostatnich kilku lat, wtadze niektorych miast wprowadzity obowigzek korzystania
z ustug miejscowych przewodnikow w trakcie ich zwiedzania. Fakt ten nalezy
uwzglednié, przygotowujac wycieczke szkolng.
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Zgoda prawnych opiekunow na udzial w wycieczce

OSWIADCZENIE

Rodzicow (prawnych opiekundw ucznia)

Oswiadczam, ze wyrazam zgode na udzial mojej syna (corki)

......... UCZEszczajacego /cej/ do klasy . . . .
imi¢ i nazwisko ucznia PESEL

w wycieczce szkolnejwdniach . ......................... natrasie. ....................

Roéwnoczesnie poswiadczam dobry stan zdrowia mojej corki (syna) i to, ze nie ma przeciwwskazan
lekarskich do udzialu w wycieczce oraz przyjmuja do wiadomosci, ze corka (syn) dojedzie do

Rogolinawdniu............ ... ... ... ... .... 1 powrdci do domu we wlasnym zakresie.

miejscowosé, data czytelny podpis rodzica (opiekuna)

31



Zalgcznik nr 3a

Regulamin wycieczki szkolnej

Zachowanie cztowieka w miejscach publicznych daje §wiadectwo o jego kulturze, moze mie¢
rowniez wplyw na bezpieczenstwo innych oséb. Dlatego kazdy uczestnik wycieczki zobowigzany
jest do przestrzegania regulaminu:

1.

2.
3.

No o

©

10.

11.

12.
13.
14.

15.

Uczniowie dostarczajg kierownikowi wycieczki pisemng zgode¢ od rodzicoéw na udziat

w wycieczce (Zalacznik nr 1).

Uczestnikow wycieczki obowigzuje odpowiedni strdj uzalezniony od charakteru wycieczki.
W czasie wycieczki obowigzuja uczniow postanowienia statutu szkoly i przepisy
bezpieczenstwa.

Obowigzuje zakaz palenia papieroséw, picia alkoholu, zazywania narkotykoéw, srodkéw
odurzajacych. W przypadku posiadania lub zazywania zagrazajacych zyciu uzywek rodzice
lub prawni opiekunowie zostajg powiadomieni w trybie natychmiastowym i uczestnik
konczy wycieczke, a rodzice lub prawni opiekunowie sg zobowigzani odebra¢ dziecko z
miejsca pobytu na wtasny koszt.

Niedopuszczalne jest samowolne oddalanie si¢ od grupy.

Uczestnikow obowigzuje punktualno$¢ i przestrzeganie regulaminu.

W czasie postoju autokaru na parkingu nalezy Scisle przestrzega¢ zalecen kierownika
wycieczki oraz ogélnych przepisow bezpieczenstwa.

Wszyscy poruszajg si¢ jedng zwartg grupa zgodnie z przepisami ruchu drogowego.

W czasie marszu nie nalezy oddala¢ si¢ od grupy, zachowywaé swoje tempo marszu (nie
wyprzedzaé, nie biegac).

Obowigzuje bezwzgledny zakaz zabierania i uzywania ostrych narzedzi, srodkow
pirotechnicznych i elektrycznych.

W przypadku wyjazdow na basen, na narty oraz podczas zwiedzania muzedw, parkow
krajobrazowych itp. uczestnicy zobowigzani sg do przestrzegania regulaminéw tych
obiektow.

W miejscu zakwaterowania nalezy przestrzega¢ regulaminu placowki.

W przypadku ztego samopoczucia uczen zgtasza si¢ do kierownika wycieczki lub opiekuna.

Rodzice zobowigzani sg poinformowac kierownika wycieczki o stanie zdrowia dziecka. W
wycieczkach nie moga bra¢ udzialu uczniowie w stosunku do ktdrych istnieja
przeciwwskazania lekarskie.

W przypadku nieprzestrzegania regulaminu, beda wyciagnigte konsekwencje zgodnie ze
statutem szkoty.

Kazdy uczestnik zobowigzany jest do przestrzegania zasad regulaminu wycieczki
Za nieprzestrzeganie regulaminu uczen moze by¢ ukarany zgodnie z przepisami Statutu Szkoty.

Zapoznalem (-am) si¢ z regulaminem wycieczki i zobowiazuje¢ si¢ do przestrzegania go na
WYCIECZCe dO..uurinniiinniinreineennnnns w dniach............

Lp.

Imig i nazwisko uczestnika wycieczki | Data Podpis ucznia
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Zalgcznik nr 3b

Reqgulamin wycieczki rowerowej

1. Kazdy uczestnik wycieczki powinien zna¢ jej tras¢ i miejsce postoju.

2. Kazdego uczestnika obowigzuje znajomos¢ przepiséw ruchu drogowego i ich
przestrzeganie.

3. Zgodnie z przepisami ilo$¢ rowerzystow jadacych w zwartej grupie nie moze przekraczac
15.

4. QOdlegtos¢ jadacych kolumn rowerzystow powinna wynosi¢ minimum 200 metrow.

5. Niedopuszczalna jest jazda 2 uczestnikow wycieczki obok siebie chyba, ze poruszajg si¢ w
trenie niezabudowanym, a szeroko$¢ jezdni wynosi 6 metrow i nie zbliza si¢ inny pojazd.

6. Odleglosci miedzy rowerami powinny by¢ takie, aby mozliwe byto bezpieczne hamowanie:

2, 3 metry ale nie wigcej niz 5.

7. Grupe prowadzi kierownik, on dyktuje tempo jazdy, wybiera droge i nie mozna go
wyprzedzaé

8. O zmgczeniu lub stabym samopoczuciu kazdy uczestnik powinien poinformowac
kierownika.

9. Podczas jazdy w lesie nalezy zwroci¢ szczeg6lng uwage na galezie i wystajace korzenie.

10. Przed wjazdem do lasu nalezy ubra¢ si¢ w bluzke z dtugimi rekawami, zatozy¢ czapke ze
wzgledu na kleszcze.

11. Zabrania si¢ jazdy bez trzymania co najmniej jednej r¢ki na kierownicy.

12. Podczas postoju nalezy szanowaé przyrode i prace cztowieka.

13. Kazdy uczestnik zachowuje si¢ stosownie w miejscach publicznych, sakralnych.

14. Nie wolno spozywa¢ alkoholu ani innych $rodko6w mogacych zagrozi¢ zdrowiu,
bezpieczenstwu jazdy czy zyciu.

15. Kazdy uczestnik zobowigzany jest posiada¢ wazne dokumenty: legitymacje szkola, karte
TOWerowa.

16. Bedac ostatnim w szyku nalezy ostrzega¢ jadacych z przodu o nadjezdzajacych pojazdach.

17. Po zakonczeniu wycieczki kazdy uczestnik niezwlocznie udaje si¢ do miejsca swojego
zamieszkania.

18. Nieprzestrzeganie powyzszego regulaminu moze spowodowaé konsekwencje W

postaci obnizenia oceny z zachowania.

Zapoznalem (-am) si¢ z regulaminem wycieczki i zobowigzuje si¢ do przestrzegania go na
WYCIeCZCe dO.ceunriinniiinniiinreinnennnnns w dniach............

Lp.

Imig i nazwisko uczestnika wycieczki | Data podpis
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2.4 Procedura postepowania na wypadek wystapienia agresywnych zachowan

w szkole lub tzw. fali

Cel:

Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek wystgpienia na terenie szkoty zachowan
agresywnych, tj. agresji fizycznej i agresji stownej ucznia wobec ucznia
lub nauczyciela.

Osoby odpowiedzialne i zarzgdzanie:

Procedura postepowania jest uruchamiana przez osobe, ktora zauwazylta agresywne zachowanie lub ktorej
je zgtoszono. O stopniu zaawansowania procedury i podejmowanych w niej krokach decyduje dyrektor

szkoty, a w przypadku jego nieobecnosci pedagog szkolny.
Czynnosciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor szkoty lub pedagog szkolny.

Sposob postepowania

1. Agresja fizyczna:

Lp. | Dziatanie Odpowiedzialni

1. Bezzwlocznie podja¢ dziatania majace na celu powstrzymanie nauczyciel
i wyeliminowanie tego zjawiska. Obowigzkiem kazdego lub specjalista
pracownika szkoty, ktory zaobserwowat atak agresji fizycznej lub | prowadzacy zajecia
zostal o nim poinformowany jest przerwanie tego zachowania. Z uczniami,
Pracownik szkoty powinien w sposob stanowczy nauczyciel petnigcy
i zdecydowany przekaza¢ uczestnikom agresji, ze nie wyraza dyzur lub opieke
zgody na takie zachowanie. Nalezy mowi¢ dobitnie, gtosno, podczas wycieczki
stanowczo, uzywac krotkich komunikatoéw. W razie potrzeby lub imprezy
nalezy zadba¢ o uniemozliwienie dalszego kontaktu migedzy organizowanej
uczniami. przez szkote

2. Powiadomi¢ pielegniarke szkolng (jesli jest obecna
w szkole), pedagoga, psychologa 1 dyrektora szkoty oraz
powiadomi¢ wychowawce/Ow.

3. Powiadomi¢ rodzicow (opiekundéw prawnych) agresora pedagog
i ofiary.

4. W przypadku zagrozenia zycia (stan nieprzytomny) wezwac pielegniarka,
natychmiast karetke pogotowia, nawet bez uzyskania zgody aw przypadku jej
rodzicow (opiekundéw prawnych). nieobecnosci

dyrektor szkoty

5. Sprawowac opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy pedagog lub inna
medycznej, ale bez mozliwo$ci udzielenia zgody na operacje. osoba wyznaczona

przez dyrektora
szkoty

6. Decyzje o dalszym leczeniu dziecka podejmuja rodzice rodzice
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(opiekunowie prawni) poszkodowanego.

7. Przeprowadzi¢ rozmowy z rodzicami (opiekunami prawnymi)
obydwu stron oraz ze sprawca i ofiarg. Z rozméw obowigzkowo
sporzadzi¢ notatke.

pedagog,
psycholog szkolny
i wychowawcy klas

8. Udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze przemocy, wskazac, jak pedagog
nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi. I psycholog

szkolny

9. W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczenstwa pedagog
i wsparcia wymagaja rowniez $wiadkowie ataku. i psycholog

Przeprowadzi¢ rozmowe ze §wiadkami przemocy, wyjasni¢ im szkolny

pojecie agresji, przypomnie¢ normy i zasady reagowania
na przemoc, ustali¢ dzialania w podobnych przypadkach.

10. | W przypadku wszczynania kolejnych atakow przez agresora,
z widocznymi skutkami pobicia - szkota kieruje sprawe na Policje,
od postgpowania ktorej zalezg dalsze losy sprawcy przemocy.

pedagog, dyrektor
szkoty

11. | Wobec agresora stosuje si¢ konsekwencje przewidziane w statucie
szkoty.

dyrektor,
wychowawca/y

2. Agresja slowna:

Lp. | Dziatanie

Odpowiedzialni

1. Bezzwlocznie podjac¢ dziatania majace na celu powstrzymanie
i wyeliminowanie tego zjawiska.

nauczyciel

lub specjalista
prowadzacy zajecia
Z uczniami,
nauczyciel petnigcy
dyzur lub opieke
podczas wycieczki
lub imprezy
organizowanej
przez szkote

2. Przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem majaca na celu wyjasnienie wychowawca/y
okolicznosci zdarzenia. Rozmowg z ofiarg 1 agresorem nalezy a takze pedagog
przeprowadzi¢ osobno. lub psycholog

3. Przeprowadzi¢ rozmowe ze sprawca i ofiarg w celu ustalenia wychowawca/y
okolicznosci zdarzenia. a takze pedagog

lub psycholog

4. Ustali¢ ze sprawcg forme¢ zado$¢uczynienia. pedagog

5. O zaistniatym zdarzeniu poinformowac¢ rodzicow/opiekunoéw wychowawca
prawnych uczestnikow zdarzenia. Klasy,

pedagog — gdy
uczniowie
uczeszczaja

do dwoch réznych
klas
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Udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze przemocy, wskazaé, jak
nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi.

pedagog/psycholog
szkolny

7. W powaznych przypadkach, np. uzyskania informacji pedagog, dyrektor
o popelnieniu przestepstwa Sciganego z urzedu szkoty
lub przestgpstwa Sciganego na wniosek poszkodowanego
powiadamiana jest Policja.

8. Wobec ucznia przejawiajacego zachowania agresywne stosuje si¢ | wychowawca,
konsekwencje przewidziane w statucie szkoty. dyrektor szkoty

2.5 Procedura postepowania na wypadek znalezienia w szkole substancji
psychoaktywnych

Cel:

Zapewnienie zdrowia i bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego uczniow
przebywajacych w szkole/placowce w sytuacji zagrozen wewnetrznych zwigzanych

z rozprowadzaniem niebezpiecznych srodkoéw odurzajacych oraz odurzeniem alkoholem, narkotykami
lub ,,dopalaczami”.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie:

Dyrektor szkotly, pedagog szkolny/psycholog szkolny
Podstawy uruchomienia procedury:

Wystapienie zagrozenia: (1) rozpowszechnianiem $rodkoéw odurzajacych (narkotykow, dopalaczy) lub
alkoholu, (2) zdrowia ucznia po uzyciu srodka odurzajacego lub spozycia alkoholu oraz (3) zdrowia
ucznia w wyniku wypadku w szkole lub poza nia.

Sposéb dzialania:

1. W przypadku znalezienia podejrzanej substancji odurzajacej na terenie szkoly nalezy:

Lp. | Dziatanie Odpowiedzialni
1. Zachowa¢ szczegdlne $rodki ostroznosci. pracownik szkoty,
2. Zabezpieczy¢ substancje przed dostgpem do niej uczniow ktory znalazt
oraz ewentualnym jej zniszczeniem. podejrzang
3. Powiadomi¢ dyrektora szkoty. substancje
4. Powiadomi¢ Policjg. dyrektor szkoty
5. Ustali¢ (jezeli to mozliwe), do kogo znaleziona substancja nalezy. | dyrektor szkoly
6. Przekaza¢ Policji zabezpieczong substancje oraz informacje dyrektor szkoty

0 zaistniatej sytuacji.

2. W przypadku podejrzenia ucznia o posiadanie sSrodkéw odurzajacych nalezy:

Lp. | Dziatanie Odpowiedzialni
1. Odizolowac ucznia od pozostatych uczniow w klasie. nauczyciel

2. Powiadomi¢ pedagoga. nauczyciel

3. Powiadomi¢ dyrektora szkoty. pedagog
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4. Powiadomi¢ Policjg. dyrektor szkoty

5. Zazada¢ od ucznia w obecnosci innej osoby przekazania pedagog

posiadanej substancji.

6. Zazada¢ od ucznia w obecnosci innej osoby pokazania zawartosci | pedagog

plecaka oraz zawarto$ci kieszeni.

7. Powiadomi¢ rodzicow/prawnych opiekunow ucznia. pedagog

8. Poinformowac¢ rodzicow o obowigzujacych procedurach w szkole. | pedagog

9. Przeprowadzi¢ z uczniem w obecnosci rodzicéw / opiekundw pedagog

prawnych dziecka rozmowe o ztamaniu obowigzujgcego prawa
szkolnego.

10. | Objgé ucznia dziataniami profilaktycznymi lub wychowawczymi. | pedagog,
psycholog szkolny,
wychowawca klasy

11. | Udzieli¢ wsparcia rodzicom/opiekunom prawnym ucznia. pedagog

12. | Podja¢ wraz z rodzicami dziatania profilaktyczne w zakresie pedagog,

posiadania i rozprowadzania srodkéw odurzajacych.

psycholog szkolny

3. W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia alkoholem:

Lp. | Dziatanie Odpowiedzialni
1. Powiadomi¢ wychowawce klasy ucznia. nauczyciel,
pracownik szkoty
2. Odizolowac ucznia od pozostalych uczniow w klasie. nauczyciel
3. Powiadomi¢ pedagoga/psychologa szkolnego. nauczyciel
4. Przekaza¢ ucznia pod opieke pielegniarki (jezeli jest obecna nauczyciel
w szkole)/pedagoga szkolnego.
5. Powiadomi¢ dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji. nauczyciel
6. Powiadomi¢ rodzicow ucznia z prosba o przybycie pedagog
do szkoty/placowki.
7. Poinformowac rodzicoOw o obowiazujacej w szkole procedurze pedagog
postepowania na wypadek znalezienia w szkole substancji
psychoaktywnych.
8. Obja¢ ucznia dziataniami profilaktycznymi lub wychowawczymi. | pedagog,
wychowawca klasy
9. Udzieli¢ wsparcia rodzicom/opiekunom prawnym ucznia. pedagog
10. | Przeprowadzi¢ rozmowg z rodzicami wskazujac argumenty pedagog
dla zagrozenia zdrowia, wskaza¢ dzialania, instytucje mogace
stuzy¢ pomoca w zaistnialej sytuacji.
11. | Powiadomi¢ wlasciwe instytucje zajmujace si¢ zdrowiem ucznia. | pedagog

4. \W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia narkotykami:

Lp. | Dziatanie Odpowiedzialni

1. Przekaza¢ uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy. nauczyciel,
pracownik szkoty

2. Poinformowac¢ pielegniarke/pedagoga szkolnego. nauczyciel

3. W momencie rozpoznania odizolowa¢ ucznia od pozostatych nauczyciel
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uczniow w klasie.

4, Przekaza¢ ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego. nauczyciel
5. Poinformowa¢ dyrektora szkoty o zaistnialej sytuacji. nauczyciel
6. Wezwaé do szkoly rodzicow/prawnych opiekundw ucznia. pedagog
7. Przekaza¢ rodzicom informacje o obowigzujacej procedurze pedagog
postepowania.
8. Przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem. pedagog
9. Zobowiazaé rodzicoéw do pomocy dziecku w odstgpieniu pedagog
odurzania si¢, wskaza¢ dziatania, instytucje mogace shuzy¢
pomoca w zaistnialej sytuacji.
10. | Opracowac dziatania profilaktyczne lub wychowawcze pracy pedagog,
z dzieckiem. wychowawca klasy
11. | Wdrozy¢ program wychowawczo-profilaktyczny. Monitorowac pedagog,
i ewaluowac efekty. wychowawca klasy
12. | Powiadomi¢ wlasciwe instytucje zajmujace si¢ zdrowiem ucznia. | pedagog

5. W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia ..dopalaczami”:

Lp. | Dziatanie Odpowiedzialni
1. Przekaza¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy. nauczyciel,
pracownik szkoty
2. W momencie rozpoznania odizolowa¢ ucznia od pozostatych nauczyciel
uczniow w klasie.
3. Poinformowa¢ pedagoga lub w dalszej kolejnosci psychologa nauczyciel
szkolnego.
4, Przekaza¢ ucznia pod opieke pielegniarki lub pedagoga szkolnego. | nauczyciel
5. Poinformowa¢ dyrektora szkoty o zaistnialej sytuacji. nauczyciel
6. Wezwa¢é karetke pogotowia ratunkowego. dyrektor
7. Wezwac do szkoty rodzicéw/prawnych opiekundw ucznia. pedagog
8. Przekaza¢ rodzicom informacj¢ o obowigzujacej procedurze pedagog
postepowania.
9. Przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem w ich pedagog
obecnosci lub indywidualnie w celu wyciszenia emocji.
10. | Udzieli¢ pomocy i zobowigzaé rodzicoéw do pomocy dziecku pedagog
w odstgpieniu od odurzania sie¢.
11. | Opracowac dzialania profilaktyczne lub wychowawcze pracy pedagog,
z dzieckiem. wychowawca
12. | Wdrozy¢ program wychowawczo-profilaktyczny. Monitorowac pedagog,
i ewaluowac efekty. wychowawca
13. | Powiadomi¢ wtasciwe instytucje zajmujace si¢ zdrowiem ucznia. pedagog

6. W przypadku odmowy wspoélpracy przez rodzicow:

Lp. | Dziatanie Odpowiedzialni
1. Powiadomi¢ pisemnie o zaistniatej sytuacji Sad Rodzinny pedagog,
lub Policje. dyrektor szkotly
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2. Powiadomione instytucje wdrazaja obowigzujace procedury wspoOtpraca:
postepowania. pedagog,
dyrektor szkoty
3. Wspotpraca szkoty z instytucjami w zakresie pomocy i wsparcia pedagog,
ucznia. dyrektor szkoty
4, Szkota udziela informacji i przekazuje dotychczasowe sposoby pedagog,
postepowania z uczniem. dyrektor szkoty
5. Szkota wspodtpracuje z Osrodkiem Wychowawczym, w ktérym pedagog,
umieszczono ucznia. dyrektor szkoty

Obowiazki pracownikow szkoly:

Lp. | Dziatanie Odpowiedzialni
1. Prowadzi¢ ciagla obserwacje uczniow w kontekscie ich zdrowia nauczyciele,
1 bezpieczenstwa. wszyscy
pracownicy szKoty
2. Prowadzi¢ regularnie zajecia z zakresu zagrozenia zdrowia pedagog,
srodkami niebezpiecznymi. wychowawcy
3. Prowadzi¢ cykliczne szkolenia dla rodzicéw o zagrozeniach pedagog,
zdrowia dzieci. wychowawcy
4, Prowadzi¢ systematyczne zajgcia z zakresu stosowania pedagog,
obowigzujacego w szkole Prawa. dyrektor szkoty
5. Realizowac projekty edukacyjne z uczniami o wspotczesnych pedagog,
zagrozeniach. psycholog,
wychowawcy
6. Zapozna¢ si¢ ze skutecznymi dziataniami profilaktycznymi. pedagog,
wychowawcy
7. Zapoznac si¢ z rodzajami 1 wygladem $rodkow odurzajacych. wychowawcy,
nauczyciele
8. Zapoznac¢ si¢ z symptomami wskazujacymi na odurzenie wychowawcy,
narkotykiem. nauczyciele
9. Zapoznac¢ si¢ z symptomami naduzycia alkoholu. wychowawcy,
nauczyciele
10. | Zapozna¢ si¢ z symptomami zachowania dealerow $rodkow wychowawcy,
odurzajacych. nauczyciele
11. | Pozna¢ nazwy instytucji pomocowych zajmujacych si¢ wychowawcy,
uzaleznieniami. nauczyciele
12. | Na biezagco zapoznawac¢ Rade Pedagogiczng z przepisami pedagog,
obowigzujacego Prawa w zakresie zdrowia 1 bezpieczenstwa dyrektor szkoty
uczniow.
13. | Zapoznawa¢ Rade Pedagogiczng z programami pedagog,
rekomendowanymi, ktére mozna upowszechni¢ w szkole dyrektor szkoty
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(www.programyrekomendowane.pl).

2.5 Procedura postepowania na wypadek wystapienia kradziezy lub wymuszenia

pieni¢dzy lub przedmiotow wartosciowych

Dzialanie

Osoba odpowiedzialna

Uczen informuje o kradziezy lub wymuszeniu.

Nauczyciel lub wychowawca klasy

Rozmowa z uczniem i ustalenie co byto przedmiotem
kradziezy, gdzie si¢ znajdowato, kiedy uczen ostatni raz
widzial ten przedmiot, ile kosztowat, ewentualnych
swiadkoéw zdarzenia, czy uczen kogos podejrzewa o
dokonanie kradziezy, a jezeli tak, to, dlaczego.

Nauczyciel ktéremu zgtoszono
kradziez

lub

Wychowawca klasy

Przeprowadzenie czynno$ci wyjasniajacych i
poinformowanie dyrektora ich wyniku.

Wychowawca klasy

Przekazanie sprawcy kradziezy pod opieke pedagoga
szkolnego lub dyrektora.

Nauczyciel ktéremu zgloszono
kradziez

lub

Wychowawca klasy

Zabezpieczenie dowodow przestepstwa tj. przedmiotow
pochodzacych z kradziezy lub wymuszenia.

Nauczyciel ktéremu zgtoszono
kradziez

lub

Wychowawca klasy

Poproszenie ucznia o przekazanie skradzionej rzeczy,
pokazanie zawartosci torby szkolnej oraz kieszeni we
wlasnej odziezy oraz przekazanie innych przedmiotow
budzacych podejrzenie co do ich zwigzku z
poszukiwang rzecza - w obecnosci innej osoby, np.
wychowawcy klasy, pedagoga szkolnego, psychologa,
dyrektora lub innego pracownika szkoty (pracownik
szkoty nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci
przeszukania odziezy ani teczki ucznia. Moze to zrobic
tylko Policja.

Nauczyciel ktéremu zgtoszono
kradziez

Wychowawca klasy
Pedagog szkolny

Dyrektor
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Wezwanie rodzicow (opiekundéw prawnych) sprawcy i
przeprowadzenie rozmowy z uczniem w ich obecnosci.

Dyrektor

Podje¢cie decyzji wspdlnie z rodzicami o
poinformowaniu o zdarzeniu policji (postgpowanie
moze zakonczy¢ si¢ mediacjg i wymierzeniem uczniowi
-sprawcy kary).

Sporzadzenie notatki z tej rozmowy i podpisanie jej
przez rodzicoOw.

Dyrektor

Zawiadomienie policji i sadu rodzinnego

(jezeli sprawy nie mozna zakonczy¢ ugodowo oraz w
przypadku ponownego popeinienia czynu przez tego
samego ucznia).

Dyrektor

Podj¢cie decyzji o wymierzeniu uczniowi- sprawcy kary
(jezeli wartos$¢ kradziezy lub wymuszenia przedmiotu
nie jest wysoka).

Dyrektor
Pedagog szkolny

Wychowawca klasy
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2.6 Procedura postepowania na wypadek wystapienia przypadkow pedofilii w szkole.

(zgodnie z Kodeks Karny: art. 197 § 3; art. 200 art. 200a; art. 200b;)

Cel: Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego uczniéw, na wypadek

zagrozenia wewngtrznego wynikajacego z mozliwosci pojawienia si¢ 0sob, ktore psychicznie 1 fizycznie

beda molestowaty dzieci 1 naktanialy do czynnosci seksualnych.

Podejmowane dziatania:

Osoba
odpowiedzialna:

1. Stwierdzenie zagrozenia i powiadomienie dyrektora szkoty oraz

pedagoga/psychologa szkolnego.

Nauczyciele i

pracownicy szkoty;

2. W przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu si¢ osob obcych,

zaczepiajacych uczniéw, nalezy bezzwtocznie powiadomi¢ najblizsza

Nauczyciele i

pracownicy szkoty;

placowke Policji.

3. Przekazanie pracownikom szkoly informacj¢ o stwierdzonym zagrozeniu. Dyrektor szkoty;

4. Podjecie dziatan profilaktycznych wsrdd ucznidow w celu wskazania Wychowawcy,
potencjalnego zagrozenia oraz wskazania mozliwych form przekazania pedagog;
informacji o osobach, ktére mogg stwarza¢ zagrozenie.

5. W przypadku stwierdzenia, ze uczen byt molestowany, bezzwlocznie powinni | Nauczyciele i

zosta¢ powiadomieni rodzice/prawni opiekunowie ucznia oraz policja w celu
przeprowadzenia czynnosci sprawdzajacych, ktore umozliwia ustalenie

sprawcy molestowania.

pracownicy szkoty;

6. Przeprowadzenie indywidualnej rozmowy z uczniem (w obecnosci rodzicoOw Wychowawca,
ustala przyczyny i okoliczno$ci zdarzenia). pedagog

7. Wezwanie do szkoly rodzicoéw/opiekundow prawnych ucznia. Dyrektor szkoty;

8. Przeprowadzenie rozmowy z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy | Wychowawca,
na temat zdarzenia. pedagog;
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9. W porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami nalezy ustali¢ dziatania z | Dyrektor szkoty;

udzialem psychologa dzieciecego lub pedagoga w celu zapewnienia opieki nad

uczennica/uczniem.

2.7 Procedura postepowania na wypadek wystapienia przypadkow

rozpowszechniania pornografii w szkole przez ucznia.

Cel: Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego uczniéw, na wypadek

zagrozenia wewnetrznego zwigzanego z rozpowszechnianiem materialéw o charakterze pornograficznym.

Podejmowane dziatania: Osoba odpowiedzialna:

. W przypadku powzigcia przez nauczyciela/rodzica lub inng osobg
informacji o rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w Internecie,
w szkole nalezy bezzwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty oraz

administratora sieci o zaistniatym zdarzeniu

Nauczyciele,

pracownicy szkoty;

. W przypadku, gdy uczen przekazuje informacje o osobach, ktore
pokazywaly materiaty pornograficzne, konieczne jest zapewnienie
anonimowosci w celu uniknigcia ewentualnych konsekwenc;ji, ktore
moga by¢ zwigzane z przemocg skierowang wobec tego ucznia przez

sprawcow zdarzenia.

Nauczyciele,

pracownicy szkoty;

. Przekazanie informacji o stwierdzonym zagrozeniu pracownikom Dyrektor szkoty;
szkoty.

. Podjecie dziatan profilaktycznych wérod ucznidow w celu wskazania Wychowawcy,
zagrozen, jakie niesie za sobg upublicznianie materialdw o charakterze | pedagog;
pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu
dziatan.

. Wezwanie do szkoty rodzicéw/prawnych opiekundw ucznia, ktory Dyrektor szkoty;
rozpowszechniat materiaty pornograficzne.

Przeprowadzenie rozmowy z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia Wychowawca,
sprawcy na temat zdarzenia. pedagog/psycholog
szkolny;
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2.8 Procedura postepowania w przypadku wystapienia przypadkow prostytucji

w szkole lub wsréd uczniow.

Cel: Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego uczniéw, na wypadek

zagrozenia wewngtrznego zwigzanego z prostytucja w szkole lub wsrod uczniow.

(zgodnie z Kodeks Karny: art. 18 § 3, art. 203, art. 204.)

Podejmowane dziatania: Osoba odpowiedzialna:
1. W przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w ktorej uczen byt Nauczyciele;
swiadkiem czynnos$ci mogacych mie¢ znamiona prostytucji, nalezy pracownicy szkoty,
powiadomi¢ o zaistniatym wydarzeniu dyrektora szkoty. swiadkowie sytuacji.

2. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyt 18 lat,

uprawia nierzad, badz przejawia inne zachowania §wiadczace o .
o . ' o Nauczyciele,
demoralizacji, nalezy powiadomi¢ wychowawcg klasy, ktory powinien )
pracownicy szkoty,
wezwac do szkoty rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia. ) ) B
swiadkowie sytuacji.

3. W przypadku zauwazenia przez pracownika/nauczyciela, ze Wychowawca
uczen/uczennica $wiadomie lub nie, dopuszczat si¢ czynnosci, ktore
moglyby by¢ uznane za prostytuowanie si¢, powinien wezwaé do

szkoty rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia.

4. Przeprowadzenie rozmowy z rodzicami oraz z uczniem, w ich Wychowawca
obecnosci, zobowigzanie rodzicow do nadzoru nad dzieckiem.
Zaproponowanie rodzicom skierowania dziecka do specjalistycznej

placowki i udziatu dziecka w programie terapeutycznym.

5. W przypadku, gdy rodzice ucznia nie stawig si¢ w szkole na wezwanie | Dyrektor szkoty
wychowawcy, a przejawy demoralizujagcych zachowan naptywaja do
szkoty z wiarygodnych Zrodet nalezy poinformowac i zaistniatej

sytuacji sad rodzinny lub policje.
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6. W przypadku podejrzenia popetienia przestepstwa nalezy powiadomic

policje.

Dyrektor szkoty

7. Przeprowadzenie rozmowy z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia

sprawcy na temat zdarzenia.

Wychowawca, pedagog

lub psycholog szkolny

8. W celu zapewnienia opieki nad uczniem/uczennicg, ktoérzy §wiadomie
lub nie dopuszczali si¢ czynnosci, ktore moglyby by¢ uznane za
prostytuowanie si¢ w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami
nalezy ustali¢ konieczno$¢ podjecia dziatan z udziatem psychologa

dziecigcego.

Dyrektor szkoty

2.9 Procedura postepowania w przypadku wystapienia niepokojacych zachowan

seksualnych uczniow w szkole.

Cel: Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego uczniow, na wypadek

zagrozenia wewnetrznego zwigzanego z zachowaniami ucznidow o charakterze seksualnym.

Podejmowane dzialania:

Osoba odpowiedzialna:

1. Powiadomienie wychowawcy klasy i/lub pedagoga/psychologa
szkolnego o przypadkach niepokojacych zachowan seksualnych
ucznidow w szkole, a jezeli jest ich §wiadkiem, zada od ucznia

zaprzestania czynnosci i podejmuje z nim rozmowe¢ wychowawcza.

Nauczyciele,

pracownicy szkoty;

2. W przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacje o
niepokojacych zachowaniach seksualnych, konieczne jest zapewnienie
anonimowosci w celu uniknigcia ewentualnych konsekwenc;ji, ktore
moga by¢ zwigzane z przemoca skierowang wobec tego ucznia przez

ucznidéw, ktorzy brali czynny udziat w tego typu zachowaniach.

Nauczyciele,

pracownicy szkoty;

3. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem oraz poinformowac o

zaistnialym zdarzeniu rodzicow ucznia.

Wychowawca,
pedagog, psycholog

szkolny;

4. W przypadku gdy rozmowy z uczniem nie jest wystarczajace dla

zmiany jego zachowan nalezy przekaza¢ rodzicom informacje o

Wychowawca, pedagog

lub psycholog szkolny

str. 45




zachowaniu ich dziecka, zobowigzujac ich jednoczesnie do

szczegoblnego nadzoru nad nim.

. Nalezy wezwac do szkotly rodzicéw ucznia, przeprowadzi¢ rozmowy z | Wychowawca;
uczniem w obecnosci rodzicéOw oraz ustali¢ z nimi dalszego wspolne

postepowanie z dzieckiem.

W sytuacji kiedy rodzice odmawiaja wspolpracy lub nie reaguja na Dyrektor Szkoty;
wezwanie do pojawienia si¢ w szkole, gdy szkota wykorzysta dostepne
jej metody oddziatywan wychowawczych i nie przynoszg one
spodziewanych efektow, a zachowanie ucznia wskazuje na znaczny
stopien demoralizacji (np. uprawianie nierzadu), nalezy pisemnie
powiadami¢ o zaistnialej sytuacji Sad Rejonowy Wydziat Rodzinny i

Nieletnich lub Policj¢ — Wydziat ds. Nieletnich.

Gdy zachowanie ucznia moze $wiadczy¢ o popelnieniu przez niego Dyrektor,
przestepstwa (np. gwattu) po uprzednim powiadomieniu o zajsSciu pedagog/psycholog
rodzicoOw/opiekundw ucznia, zawiadamia najblizsza jednostke Policji, szkolny;

ktora dalej postepuje zgodnie ze swoimi procedurami. Sporzadzenie

notatki stuzbowe;.
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2.10 Procedura postepowania na wypadek popelnienia przez ucznia czynu karalnego

CEL: Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek popetnienia przez ucznia czynu
karalnego oraz udzielenie pomocy uczniowi — sprawcy czynu karalnego.

Przypadek dotyczy czyndw zabronionych przez ustawe o postepowaniu w sprawach nieletnich
rozumianych jako przestepstwo, przestepstwo skarbowe albo wykroczenie okreslone w artykutach:

art.

50a — posiadanie noza, maczety lub innego podobnie niebezpiecznego przedmiotu w miejscu

publicznym, 36

art.
art.
art.
art.
art.
art.
art.
art.
art.
art.
art.

51 — zaktocenie spokoju lub porzadku publicznego,

69 — umyslne niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakoéw,

74 — niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakow ostrzegawczych,

76 — rzucanie przedmiotami w pojazd mechaniczny,

85 — samowolne ustawianie, niszczenie, uszkadzanie znakow,

87 — prowadzenie pojazdu w stanie po uzyciu alkoholu,

119 — kradziez lub przywlaszczenie,

122 — paserstwo czyli nabycie mienia, wiedzac o tym, ze pochodzi ono z kradziezy,
124 — niszczenie lub uszkadzanie cudzej rzeczy,

133 — spekulacja biletami, tzw. konik,

143 — utrudnianie lub uniemozliwianie korzystania z urzadzen uzytku publicznego.

Podejmowane dziatania: Osoba

odpowiedzialna:

1. Osoba bedaca $wiadkiem/dostrzegla zagrozenie zobowigzania | Nauczyciele,
jest do powiadomienia dyrektora szkoty. pracownicy szkoty,

swiadkowie
sytuacji, uczniowie.

Ustalenie okolicznosci czynu 1 ewentualnych §wiadkow Dyrektor
zdarzenia. szkoly/zastepca

dyrektora, osoba
wyznaczona w
przypadku

nieobecnosci w/w.

Powiadomienie rodzicéw ucznia o zaistniatym przypadku. Dyrektor

szkoty/zastepca
dyrektora, osoba
wyznaczona w
przypadku

nieobecnosci w/w.

Niezwloczne powiadomienie Policji w przypadku, gdy sprawa | Dyrektor
jest powazna (np. rozbo6j, uszkodzenie ciata, itp.) lub w szkoly/zastepca
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przypadku, gdy nieletni sprawca nie jest uczniem szkoty i jego
tozsamos¢ jest nieznana. Nalezy takze zabezpieczy¢
ewentualne dowody lub przedmioty pochodzace

Z przestepstwa i przekazanie ich Policji.

dyrektora, osoba
wyznaczona w
przypadku

nieobecnosci w/w.

2.11 Procedura postepowania na wypadek ucznia bedacego ofiara czynu karalnego

CEL.: Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek zidentyfikowania w szkole ucznia
bedacego ofiarg czynu karalnego ucznia oraz udzielenie pomocy uczniowi - ofierze czynu karalnego.

Sytuacja, w ktorej uczen stat si¢ ofiarg czynu karalnego zabronionego przez ustawe o postepowaniu w

sprawach nieletnich.

Podejmowane dziatania:

Osoba
odpowiedzialna:

1. Osoba bedaca $wiadkiem, ktora dostrzegla zagrozenie, winna
udzieli¢ ofierze czynu karalnego pierwszej pomocy
(przedmedycznej), badz zapewni¢ jej udzielenie poprzez
wezwanie lekarza, w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen.
Nastepnie swiadek powinien powiadomic¢ o sytuacji dyrektora
szkoty.

Nauczyciele,
pracownicy szkoty,
swiadkowie
sytuacji, uczniowie.

2. Niezwloczne powiadomienie rodzicoOw ucznia - ofiary czynu
karalnego.

Dyrektor
szkoly/zastepca
dyrektora, osoba
wyznaczona w
przypadku

nieobecnosci w/w.

3. Niezwlocznie wezwac Policje, szczegdlnie w przypadku,
kiedy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego zabezpieczenia
sladow przestepstwa, ustalenia okolicznosci 1 ewentualnych
Swiadkow zdarzenia.

Dyrektor
szkoty/zastepca
dyrektora, osoba
wyznaczona w
przypadku

nieobecnosci w/w.

4. Ofiara czynu karalnego powinna otrzymac¢ pomoc, wsparcie
psychologiczne.

Dyrektor
szkoty/zastepca
dyrektora, osoba
wyznaczona w
przypadku
nieobecnosci w/w,
psycholog szkolny.
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Il. PROCEDURY REAGOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA W SZKOLE ZAGROZEN

BEZPIECZENSTWA CYFROWEGO

3.1 Dostep do tresci szkodliwych, niepozadanych, nielegalnych - procedura

reagowania

Rodzaj zagrozenia objetego procedura:

Zagrozenie tatwym dostgpem do tresci szkodliwych, niedozwolonych, nielegalnych i
niebezpiecznych dla zdrowia (pornografia, tresci obrazujgce przemoc i promujace

dziatania szkodliwe dla zdrowia 1 zycia dzieci, popularyzujace ideologie faszystowska 1

dziatalnos$¢ niezgodng z prawem, nawotywanie do samookaleczen i samobdjstw,
korzystania z narkotykow; niebezpieczenstwo werbunku dzieci i mtodziezy do

organizacji nielegalnych i terrorystycznych).

Zglaszanie nielegalnych tresci: dyzurnet@dyzurnet.pl, tel. 801 615 005, Policja 997

Podejmowane dzialania

Odpowiedzialni

W przypadku pozyskania wiedzy przez szkote o
wystapieniu zagrozenia bezposrednio powigzanego z
uczniami szkoty w pierwszej kolejno$ci nalezy
zabezpieczy¢ dowody w formie elektronicznej (pliki z
tresciami niedozwolonymi, zapisy rozmoéw w
komunikatorach, e-maile, zrzuty ekranu), znalezione
w Internecie lub w komputerze dziecka.

Rodzice, opiekunowie prawni,

Policja

W przypadku udostepniania (szerowania, dzielenia
si¢) treSci opisanych jako szkodliwych/
niedozwolonych/nielegalnych i niebezpiecznych dla
zdrowia przez ucznia nalezy przeprowadzi¢ z nim
rozmowg¢ na temat jego postepowania i w jej trakcie
uzmystowi¢ mu szkodliwo$¢ prowadzonych przez
niego dziatania. Dzialania szkoly powinny
koncentrowac si¢ jednak na aktywnos$ciach
wychowawczych. W przypadku upowszechniania
przez sprawcow tresci nielegalnych (np. pornografii
dziecigcej) nalezy ztozy¢ zawiadomienie o zdarzeniu
na Policje.

Wychowawca, nauczyciel,
dyrektor, Policja
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Dzieci - ofiary i $wiadkow zdarzenia nalezy otoczy¢ Pedagog, psycholog
opieka psychologiczno-pedagogiczna.

W przypadku ww zdarzenia nalezy powiadomi¢ Wychowawca, dyrektor,
rodzicow lub opiekunow prawnych (ofiary i sprawcy) | pedagog

1 uzgodni¢ z nimi podejmowane dziatania i formy
wsparcia dziecka.

W przypadku naruszenia prawa np. Dyrektor, pedagog
rozpowszechniania materialow pornograficznych z
udziatem nieletniego lub prob uwiedzenia
matoletniego w wieku do 15 lat przez osobe dorosta
nalezy — w porozumieniu z rodzicami dziecka -
niezwtocznie powiadomic¢ Policje.

3.2 Cyberprzemoc

Rodzaj zagrozenia objetego procedury:

Cyberprzemoc — przemoc z uzyciem technologii informacyjnych i komunikacyjnych,
gléwnie Internetu oraz telefonow komorkowych. Podstawowe formy zjawiska to ngkanie,
straszenie, szantazowanie z uzyciem sieci, publikowanie lub rozsytanie osmieszajacych,
kompromitujacych informacji, zdje¢, filmoéw z uzyciem sieci oraz podszywanie si¢ w sieci
pod kogo$s wbrew jego woli. Do dzialan okreslanych mianem cyberprzemocy
wykorzystywane sg gtdéwnie: poczta elektroniczna, czaty, komunikatory, strony
internetowe, blogi, serwisy spotecznos$ciowe, grupy dyskusyjne, serwisy SMS i MMS.

Telefon Zaufania dla Dzieci 1 Mlodziezy - 116 111 Telefon dla Rodzicow i1 Nauczycieli w
sprawie Bezpieczenstwa Dzieci — 800 100 100, dyzurnet@dyzurnet.pl

Podejmowane dzialania Odpowiedzialni
W sytuacji zgloszenia takiego zdarzenia nalezy okolicznosci i Pedagog, dyrektor,
charakter zdarzenia (rozmiar 1 rang¢ szkody, jednorazowos¢ nauczyciel,
/powtarzalno$c¢). Trzeba dokona¢ oceny, czy zdarzenie ma wychowawca

znamiona cyberprzemocy, czy jest np. niezbyt udanym zartem
(wtedy trzeba podja¢ dziatania profilaktyczne majace na celu nie
dopuszczenie do eskalacji tego typu zachowan w strone
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cyberprzemocy). Zawiadomic¢ Policje.

W przypadku wystgpienia takiego zdarzenia nalezy zabezpieczy¢ | Dyrektor, pedagog,
wszystkie dowody zwigzane z aktem cyberprzemocy. nauczyciel

W przypadku stwierdzenia takiego zdarzenia pierwszej Pedagog, dyrektor
kolejnosci nalezy udzieli¢c wsparcia ofierze.

Informowanie rodzicow/opiekundéw ofiary o sytuacji i podjetych
dziataniach.

Szkota powiadamia odpowiednie stuzby (np. sad rodzinny,
Policja), gdy wykorzysta wszystkie dostgpne jej srodki
wychowawcze (rozmowa z rodzicami, konsekwencje z statutu
i/lub regulaminu wobec ucznia) i interwencje pedagogiczne, a
ich zastosowanie nie przynosi pozadanych rezultatéw (np. nie ma
zmian postawy ucznia).

3.3 Naruszenia prywatnosci dotyczace nieodpowiedniego lub niezgodnego z prawem
wykorzystania danych osobowych lub wizerunku dziecka i pracownika szkoly -

procedura reagowania

Rodzaj zagrozenia obje¢tego procedury:

Zagrozenie to polega na naruszeniu prywatnosci dziecka lub pracownika szkoty poprzez
nieodpowiednie lub niezgodne z prawem wykorzystanie danych osobowych lub wizerunku
dziecka i pracownika szkoty. Nalezy zwroci¢ uwagg, iz podszywanie si¢ pod inng osobe,
wykorzystywanie jej wizerunku lub danych osobowych w celu wyrzadzenia jej szkody
osobistej lub majatkowej jest w swietle polskiego prawa przestgpstwem. Najczestszymi
formami wyludzenia lub kradziezy danych jest przejecie profilu na portalu
spotecznosciowym w celu dyskredytacji lub naruszenia dobrego wizerunku ofiary (np.
publikacja zdj¢¢ intymnych badZ montowanych), szantazu (w celu uzyskania korzysci
finansowych w zamian za niepublikowanie zdj¢¢ badz tresci naruszajacych dobry
wizerunek ofiary), dokonania zakupéw i innych transakcji finansowych (np. w sklepach
internetowych na koszt ofiary) lub uzyskania korzysci (np. ustugi premium SMS). Czgsto
naruszenia prywatnosci taczy si¢ z cyberprzemoca.

Kodeks Karny (art. 190a par. 2)

Podejmowane dzialania Odpowiedzialni

W przypadku stwierdzenia naruszenia prywatnosci poprzez Rodzice/prawni
kradziez, wytudzenie danych osobowych, wykorzystanie
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wizerunku dziecka dochodzi ze strony dorostych osob
trzecich, rodzice winni skontaktowac si¢ bezposrednio z
Policja i powiadomi¢ o tym szkole.

opiekunowie

W przypadku zaistnienia takiej sytuacji nalezy zabezpieczy¢
dowody nieodpowiedniego lub niezgodnego z prawem
dziatania - w formie elektronicznej (e-mail, zrzut ekranu,
konwersacja w komunikatorze lub sms). Nalezy dokona¢
zmian tych danych identyfikujacych, ktore zalezg od ofiary,
tj. haset 1 loginow lub kodow dostepu do platform i portali
internetowych.

Rodzice/prawni
opiekunowie, dyrektor

W przypadku, gdy dowody jasno wskazuja na konkretnego
sprawce oraz na spelnianie przestanki, iz sprawca zmierzat
do wyrzadzenia ofierze szkody majatkowej lub osobistej
nalezy je zabezpieczy¢ i przekaza¢ Policji. W przypadku, gdy
trudno to ustali¢, identyfikacji dokona¢ winna Policja.

W przypadku znanego sprawcy, ktory jednak nie dziatal z
powyzszych pobudek, szkota powinna dazy¢ do rozwigzania
problemu w ramach dziatah wychowawczo — edukacyjnych
uzgodnionych rodzicami.

Policja, pedagog,
wychowawca, dyrektor

Ofiary incydentow nalezy otoczy¢ — W porozumieniu z
rodzicami/opiekunami prawnymi - opieka pedagogiczno-
psychologiczng i powiadomi¢ o dziataniach podjetych w celu
usuni¢cia skutkow dziatania sprawcy (np. usunigcie z
Internetu intymnych zdje¢ ofiary, zablokowanie dostgpu do
konta w portalu spoteczno$ciowym). Jesli kradziez
tozsamosci, bagdz naruszenie dobrego wizerunku ofiary jest
znane tylko jej i rodzicom, szkota winna zapewni¢ poufnos¢
dziatan, tak aby informacje narazajace ofiar¢ na naruszenie
wizerunku nie byly rozpowszechniane.

Dyrektor, pedagog

W przypadku koniecznosci podejmowania dalszych dziatan
pomocowych wobec ofiary, mozna skierowac ucznia, za
zgoda 1 we wspotpracy z rodzicami, do placéwki
specjalistycznej, np. terapeutycznej.

Dyrektor
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3.4 Procedura reagowania w przypadku zagrozenia dla zdrowia dzieci w zwigzku

z nadmiernym korzystaniem z Internetu .

Cel: Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego, zdrowotnego i emocjonalnego uczniow
z udziatem specjalistow oraz wsparciu udzielonym w rodzinie i w szkole.

Ustaleniu skutkéw zdrowotnych i psychicznych, jakie nadmierne korzystanie z zasobéw Internetu
wywotato u dziecka i wybdr odpowiedniej $ciezki rozwigzywania problemu - Podstawy prawne

uruchomienia procedury
Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe

(zgodnie z Kodeks Karny: art. 197 § 3; art. 200 art. 200a; art. 200b;)

Podejmowane dziatania: Osoba odpowiedzialna:
1. Powiadomienie wychowawcy klasy i/lub Wychowawca
pedagoga/psychologa szkolnego o przypadkach pedagoga/psychologa

niepokojacych zachowan . Rodzaj zagrozenia obj¢tego

procedurg Infoholizmu uczniéw w szkole,

2. Ustaleniu skutkow zdrowotnych i psychicznych, jakie psycholog/pedagog szkolny;
nadmierne korzystanie z zasobow Internetu wywotato u
dziecka (np. gorsze oceny w nauce, niedosypianie,
niedojadanie, rezygnacja z dawnych zainteresowan,

zatamanie si¢ relacji z rodzing czy rowiesnikami).

3. Wybranie odpowiedniej §ciezki rozwigzywania problemu - z Wychowawca, pedagog,

udziatem specjalistow (lekarzy, terapeutow) lub bez — psycholog szkolny; wszyscy

str. 53




wylacznie w szkole. W poczatkowej fazie popadania w
uzaleznienie do Internetu nalezy koncentrowac si¢ na

wsparciu udzielonym w rodzinie i w szkole

uczacy go 1 oceniajacy

nauczyciele.

Otoczenie zindywidualizowang opieka.

Wychowawca, pedagog lub
psycholog szkolny, wszyscy

nauczycieli

Zwro¢ uwage na negatywne aspekty nadmiernego

korzystania z Internetu

Wychowawcy; psycholog,
pedagog

. W sytuacji kiedy rodzice odmawiajga wspotpracy lub nie
reaguja na wezwanie do pojawienia si¢ w szkole, gdy szkota
wykorzysta dostepne jej metody oddziatywan
wychowawczych i nie przynoszg one spodziewanych
efektow, a zachowanie ucznia wskazuje na znaczny stopien
uzaleznienia nalezy pisemnie powiadomic¢ o zaistniatej
sytuacji Sad Rejonowy Wydziat Rodzinny i Nieletnich lub
Policj¢ — Wydziat ds. Nieletnich.

Dyrektor Szkoty;

Skierowane do placowki specjalistyczne;.

Psycholog / Poradnia

Psychologiczno-Pedagogiczna

Diagnoza i terapia lekarska

Rodzice/opiekunowie
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3.5 Procedura postepowania w przypadku wystapienia niebezpiecznych kontaktow

w Internecie- uwodzenie, seksizm, prowokacyjne zachowania.

Cel: Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego uczniéw, na wypadek

zagrozenia wewngtrznego zwigzanego z prostytucja w szkole lub wsrdd uczniow.

(zgodnie z Kodeks Karny, art. 200, 200a par 1 i 2, art. 286 par.1

Podejmowane dziatania:

Osoba odpowiedzialna:

1. W przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w ktorej uczen byt
swiadkiem czynno$ci mogacych mie¢ znamiona prostytucji, nalezy

powiadomié o zaistniatlym wydarzeniu dyrektora szkoty.

Nauczyciele;
pracownicy szkoty,

swiadkowie sytuacji.

2. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktéry nie ukonczyt 18
lat, uprawia nierzad, badz przejawia inne zachowania $wiadczace o
demoralizacji, nalezy powiadomi¢ wychowawce klasy, ktory

powinien wezwaé do szkoly rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia.

Nauczyciele,
pracownicy szkoty,

swiadkowie sytuacji.

3. W przypadku zauwazenia przez pracownika/nauczyciela, ze
uczen/uczennica $wiadomie lub nie, dopuszczat si¢ czynnosci, ktore
moglyby by¢ uznane za prostytuowanie si¢, powinien wezwaé do

szkoty rodzicow/prawnych opiekunow ucznia.

Wychowawca

4. Przeprowadzenie rozmowy z rodzicami oraz z uczniem, w ich
obecnosci, zobowigzanie rodzicow do nadzoru nad dzieckiem.
Zaproponowanie rodzicom skierowania dziecka do specjalistycznej

placowki 1 udziatu dziecka w programie terapeutycznym.

Wychowawca

5. W przypadku, gdy rodzice ucznia nie stawig si¢ w szkole na

wezwanie wychowawcy, a przejawy demoralizujgcych zachowan

naptywaja do szkoty z wiarygodnych Zrodet nalezy poinformowac i

Dyrektor szkoty
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zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policjg.

6. W przypadku podejrzenia popelnienia przestepstwa nalezy Dyrektor szkoty
powiadomi¢ policje.
7. Przeprowadzenie rozmowy z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia Wychowawca,

sprawcy na temat zdarzenia.

pedagog lub psycholog

szkolny

8. W celu zapewnienia opieki nad uczniem/uczennicg, ktorzy swiadomie
lub nie dopuszczali si¢ czynnosci, ktore moglyby by¢ uznane za
prostytuowanie si¢ w porozumieniu z rodzicami/prawnymi
opiekunami nalezy ustali¢ konieczno$¢ podjecia dziatan z udziatem

psychologa dziecigcego.

Dyrektor szkoty

3.6 Procedura postepowania w przypadku nawigzania niebezpiecznych kontaktow

w Internecie —uwodzenie, zagrozenie pedofilia.

Kodeks Karny, art. 200, 200a par 1 i 2, art. 286 par

Podejmowane dziatania:

Osoba odpowiedzialna:

1. Przyjecie zgloszenia 1 ustalenie okolicznosci zdarzenia we
znaczenie w dzialaniach szkoty ma czas reakcji - szybko$¢
przeciwdziatania zagrozeniu ze wzgledu na niezwykle szkodliwe
konsekwencje realizacji kontaktu online, przeradzajacego si¢ w
zachowania w $wiecie rzeczywistym: uwiedzenie 1 wykorzystanie
seksualne, kidnaping, a takze wytudzenie pienigdzy czy przedmiotow
duzej warto$ci. W przypadkach niebezpiecznych kontaktow inicjowanych
w Internecie moze dochodzi¢ do zagrozenia zycia 1 zdrowia dziecka,

szantazu 1 przymusu realizacji czynnosci seksualnych.

wychowawca;. Dyrektor,

policja
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2. Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowodow

Nalezy zidentyfikowac i zabezpieczy¢ w szkole, w formie
elektronicznej dowody dziatania dorostego sprawcy uwiedzenia
(zapisy rozmow w komunikatorach, na portalach spotecznosciowych;
zrzuty ekranowe, zdjecia, wiadomosci e-mail). Jednocze$nie —
bezzwlocznie - nalezy dokona¢ zawiadomienia na Policji o

wystapieniu zdarzenia.

Nauczyciele, pracownicy
szkoty, $wiadkowie

sytuacji.

3. ldentyfikacja sprawcy(-6w) Ze wzgledu na bezpieczenstwo nie nalezy
podejmowaé samodzielnych dziatan w celu dotarcia do sprawcy, lecz
udziela¢ wszelkiego mozliwego wsparcia organom $cigania, m.in.

zabezpieczy¢ 1 przekazaé zebrane dowody.

Policja

4. Aktywnosci wobec ofiar zdarzenia Nie nalezy podejmowac aktywnosci

Wychowawca ,psycholog

zmierzajacych bezposrednio do kontaktu ze sprawcg. Zadaniem szkoty /pedagog/ rodzice
jest zebranie dowodoéw i opieka nad ofiarg i ew. §wiadkami.
5. Wspolpraca z Policja i sadami rodzinnymi :W przypadkach naruszenia Dyrektor szkoty,

prawa — szczegolnie w przypadku uwiedzenia dziecka do lat 15 —

obowigzkiem szkoty jest powiadomienie Policji lub sagdu rodzinnego

rodzice/opiekunowie

6. Wspotpraca ze stuzbami spotecznymi i placowkami specjalistycznymi

W przypadkach uwiedzenia nieletnich przez osoby doroste
rekomenduje si¢ — W porozumieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi
— skierowanie ofiary na terapi¢ do placowki specjalistycznej opieki

psychologicznej

Psycholog/pedagog

8.W celu zapewnienia opieki nad uczniem/uczennicg, ktérzy Swiadomie
lub nie dopuszczali si¢ czynnosci, ktore mogtyby by¢ uznane za
prostytuowanie si¢ w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami
nalezy ustali¢ konieczno$¢ podj¢cia dziatan z udziatem psychologa

dziecigcego.

Dyrektor szkoty
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3.7 Seksting, prowokacyjne zachowania i aktywno$¢ seksualna jako zrodlo dochodu

osob nieletnich — procedura reagowania

Cel: Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego uczniéw, na wypadek
zagrozenia wewngtrznego zwigzanego z zrachowaniami uczniow o charakterze seksualnym.
Zapobieganie przesylanie droga elektroniczng w formie wiadomosci MMS lub publikowanie np. w
portalach (spotecznosciowych) prywatnych tresci, gtownie zdje¢, o kontekscie seksualnym, erotycznym i

intymnym. Wyrdzniamy 3 podstawowe rodzaje sekstingu:

Rodzaj 1. Wymiana materiatéw o charakterze seksualnym nast¢puje tylko w ramach zwigzku miedzy

dwojgiem réwiesnikow. Materiaty nie ulegly rozprzestrzenieniu dale;.

Rodzaj 2. Materiaty o charakterze seksualnym zostaly rozestane wigkszej liczbie osob, jednak nie

dochodzi do cyberprzemocy na tym tle. Mtodziez traktuje materiat jako forme wyrazenia siebie.

Rodzaj 3. Materialy zostaly rozestane wigkszej liczbie os6b w celu upokorzenia osoby na nich
zaprezentowanej — lub zostaja rozpowszechnione omytkowo, jednak sg zastosowane jako narzg¢dzie

cyberprzemocy.

Podstawy prawne Kodeks Karny (art. 191a i 202)

Podejmowane dziatania: Osoba odpowiedzialna:
Zgloszen dokonuja gtéwnie rodzice/opiekunowie Nauczyciele, pracownicy
dziecka. Czasami informacja dociera do szkoty szkoty;

bezposrednio od ofiary lub z grona bliskich znajomych
dziecka. W rzadkich wypadkach pracownicy szkoty
sami identyfikujg takie zdarzenia w sieci. Czasami
zgloszenia dokonujg ofiary lub osoby je znajace.
Powiadomienie wychowawcy klasy i/lub
pedagoga/psychologa szkolnego o przypadkach
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niepokojacych zachowan ucznidw .

Zachowanie daleko posunietej dyskrecji i1
profesjonalnej reakcje Szczegdlnie w srodowisku
réwiesniczym ofiary. Wymaga tego delikatny
charakter sprawy, a takze potencjalna penalizacja

sprawcy.

Nauczyciele, pracownicy

szkoty;

Identyfikacja sprawcy (-6w) Zabezpieczenie
dowodow. Przesytane zdjecia, czy zrzuty ekranow
portali, w ktorych opublikowano zdjecia. Dzigki nim
mozliwa bedzie identyfikacja sprawcy. Jako, ze
seksting jest karalny, skrupulatno$¢ 1 wiarygodno$¢
dokumentacji ma duze znaczenie. Zgtoszen dokonuja
glownie rodzice/opiekunowie dziecka. Nalezy przy
tym przestrzega¢ zasad dyskrecji, szczegdlnie w

srodowisku rowiesniczym ofiary. .

Rodzice/opiekunowie

Wychowawca, pedagog,

psycholog szkolny;

Rodzaj 1. Dalsze dziatania poza zapewnieniem
wsparcia i opieki psychologiczno--pedagogicznej nie
sg konieczne, jednak istotne jest pouczenie sprawcoéw
zdarzenia, ze dalsze rozpowszechnianie materialow
moze by¢ nielegalne 1 bedzie miato ostrzejsze

konsekwencje, w tym prawne.

Rodzaj 2. Niektore z tego typu materiatdw mogg
zosta¢ uznane za pornograficzne, w takim wypadku na
dyrektorze placéwki cigzy obowigzek zgtoszenia

incydentu na Policje.

Rodzaj 3. Materiaty uznane za pornograficzne nalezy
zglosi¢ na Policjg. W sytuacji zaistnienia znamion

cyberprzemocy, nalezy zastosowac procedure:

Dyrektor
psycholog/pedagog/,Policja
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Cyberprzemoc. Decyzja o poinformowaniu opiekunow
powinna by¢ podejmowana przez
pedagoga/psychologa, bioragcego pod uwage dobro

maloletnich.

Nalezy wezwac do szkoty rodzicow ucznia,
przeprowadzi¢ rozmowy z uczniem w obecnosci
rodzicow oraz ustali¢ z nimi dalszego wspodlne
postepowanie z dzieckiem. . Przedstawi¢ sprawcom
dowody, okolicznosci zdarzenia i konsekwencje jakimi

skutkuje takie zachowanie

Dyrektor

W sytuacji kiedy rodzice odmawiaja wspotpracy lub
nie reaguja na wezwanie do pojawienia si¢ w szkole,
gdy szkota wykorzysta dostepne jej metody
oddziatywan wychowawczych i nie przynosza one
spodziewanych efektow, a zachowanie ucznia
wskazuje na znaczny stopien demoralizacji nalezy
pisemnie powiadomi¢ o zaistniatej sytuacji Sad
Rejonowy Wydziat Rodzinny i Nieletnich lub Policje
— Wydziat ds. Nieletnich.

Dyrektor Szkoty;

Otoczy¢ wszechstronna, dyskretng opieka
psychologiczno-pedagogiczng Zaproponuj
odpowiednie dziatania wychowawcze, w sytuacji
upublicznienia przypadku sekstingu w srodowisku

rowiesniczym.

Dyrektor, pedagog/psycholog
szkolny;
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3.8 Procedury reagowania w przypadkach bezkrytycznej wiary w tresci

zamieszczone W Internecie, nieumiejetnosci odroznienia tresci prawdziwych od

nieprawdziwych, szkodliwo$¢ reklam.

Procedury reagowania w przypadkach bezkrytycznej wiary w tre$ci zamieszczone w
internecie, nieumiejetnosci odroéznienia tresci prawdziwych od nieprawdziwych,

szkodliwos¢ reklam.

Dziatania podjete

Odpowiedzialnos¢

Identyfikacja ucznidw nie umiejgcych odréznié
informacji prawdziwych od fatszywych na forach
internetowych

Nauczyciel, pedagog

Zauwazenie, analiza i sprostowanie nieprawdziwych
informacji zaczerpnigtych z Internetu

e Nauczyciel, pedagog

Archiwizacja przypadkow spektakularnych

e Nauczyciel, pedagog
e Informatyk (forma
elektroniczna)

Publikacja, sprostowanie nieprawdziwych informacji i
rozpowszechnienie ich na internetowych portalach

e Prawnik
e Administartor portalu

Prowadzenie dziatan pofilaktycznych przez wszystkie
lata nauki ucznia w szkole

e Szkota — nauczycie
e (szeroko pojeta
edukacja medialna)
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3.10 Procedury reagowania w przypadku wystapienia lamania prawa autorskiego

Procedury reagowania w przypadku wystgpienia famania prawa autorskiego

Dziatania podjete

Odpowiedzialnos¢

Zgloszenie zdarzenia w sposob:

Nieformalny (ustnie, telefonicznie, poczta
elektroniczna) sporzadzenie notatki stuzbowe;j

Formalny (odpis pozwu lub pisma sagdowego)

e Nauczyciel
e Pokrzywdzony

Ustalenie wszystkich okolicznosci sprawy

e Prawnik

Zebranie informacji o osobie dokonujacej zgloszenia i

e Swiadkowie

wykorzystanym utworze e Prawnik
e Policja

Weryfikacja informacji podawanych przez

zgtaszajacego lub inne osoby e Policja

Sprawc}zenie okolicznosci p,odanych w zgloszeniu oraz e Pedagog

zebranie stosownych zeznan . Policja

Stosowanie roli mediatora 1 angazowanie si¢ w

e Pracownik placowki

tagodne zakonczenie sporu poprzez ugodowe lub oswiatowej
kompromisowe zakonczenie sprawy bez niepotrzebne] e Wychowawca
eskalacji e Pedagog
e Dyrektor

Organizacja szkolen 1 warsztatow z zakresu prawa

) | ) e Pedagog
autorskiego dla wszystkich zainteresowanych « Dyrektor
Sprostowanie nieprawdziwych informacji powigzanych
z plagiatem zamieszczanych na stronach internetowych e Prawnik
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3.9 Procedury reagowania w przypadku wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa
technicznego sieci, komputerow i zasobow online

Procedury reagowania w przypadku wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa

technicznego sieci, komputeréw i zasobdéw online

Dzialania podjete

Odpowiedzialnos¢

Zgloszenie zagrozenia bezpieczenstwa cyfrowego

e Dyrektor

e Osoba odp. za
infrastrukture cyfrowa
szkoty (informatyk)

Zebranie dowodéw formie elektronicznej przy
wystapieniu Strat materialnych

e Specj. Informatyk
e Policja

Identyfikacja sprawcy w razie strat materialnych lub

utraty danych e Policja

Powiadomienie rodzicow i podjecie dziatan .
L e Nauczyciel

wychowawczych wobec uczniow e Pedagog

Powiadomienie spotecznos$ci szkolnej 1 rodzicéw oraz,

zaprezentowanie podjetych dziatan wobec uczniow e Dyrektor

Skorzystanie z zewngtrznego wsparcia ekspertow w
przypadkach zaawansowanych awarii lub
skontaktowanie si¢ z serwisem tworcy
oprogramowania

e Informatyk
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